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ЗАКЛЮЧЕНИЕ О рЕЗуЛЬТАТАХ ПуБЛИЧНЫХ СЛуШАНИй
по вопросу « Об актуализации схемы водоснабжения и водоотведения Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2023–2033 годы»

16 мая 2023 года
1. Место проведения слушаний: Ленинградская область, Волосовский район, г.
Волосово, пр. Вингиссара, д. 57, МКуК « Волосовская городская центральная библио-
тека»  (многофункциональный зал)
2. Нормативная правовая база слушаний:
Постановление главы муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 02 мая 2023 года №
02 « О назначении публичных слушаний» , распоряжение Председателя Комитета по
городскому хозяйству от 05.04.2023 года № 113 « Об актуализации схемы водоснаб-
жения и водоотведения Волосовского городского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области» .
3. Информация об опубликовании сообщения о проведении публичных слушаний:
Информация о проведении публичных слушаний опубликована на сайте муниципаль-
ного образования по адресу: www.volosovo-gorod.ru.
4. Публичные слушания проведены:
16 мая 2023 года в МКуК « Волосовская городская центральная библиотека»  (много-
функциональный зал), расположенном по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 57, в 16.00 час.
5. Перечень замечаний и предложений, высказанных участниками публичных слуша-
ний и общественного обсуждения, принятых к рассмотрению:
Комитет по городскому хозяйству предложил внести в Схему изменения относитель-
но указания в ней участка водопровода и канализации от здания Комитета образова-
ния по адресу: г. Волосово, ул. Краснофлотская.
6. Перечень отклоненных замечаний и предложений:
Отклоненных замечаний и предложений не имеется.
7. Выводы:
7.1. Публичные слушания проведены 16 мая 2023 года в 16.00 часов в МКуК
« Волосовская городская центральная библиотека»  (многофункциональный зал) рас-
положенном по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, г. Волосово, пр.
Вингиссара, д. 57 по вопросу « Об актуализации схемы водоснабжения и водоотведе-
ния Волосовского городского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023–2033 годы» .
7.2. участниками слушаний поддержано предложение актуализировать схему водо-
снабжения и водоотведения Волосовского городского поселения Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области на 2023–2033 годы с учетом предложений
и дополнений.

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПрОВЕдЕНИИ АуКцИОНА В эЛЕКТрОННОй фОрМЕ
Администрация муниципального образования Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, по адресу:
Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, д.54, объявляет о проведении
электронного аукциона земельного участка по продаже земельного участка с кадастро-
вым номером 47:22:0307001:127 площадью 527 кв. м (категория земель —  земли насе-
ленных пунктов; разрешенное использование —  для ведения личного подсобного хозяй-
ства), расположенного по адресу: российская федерация, Ленинградская область,
Волосовский муниципальный район, Бегуницкое сельское поселение, д. Татьянино.
Организатор аукциона —  Администрация муниципального образования Бегуницкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Основание для проведения аукциона: постановление администрации МО Бегуницкое
сельское поселение Волосовского муниципального района от 06.06.2023 года № 178
« О проведении аукциона по продаже земельного участка, расположенного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, Бегуницкое сельское
поселение, д. Татьянино» .
Предмет аукциона:
Лот № 1 —  земельный участок с кадастровым номером 47:22:0307001:127 площадью
527 кв. м (категория земель —  земли населенных пунктов; разрешенное использова-
ние —  для ведения личного подсобного хозяйства), расположенного по адресу:
российская федерация, Ленинградская область, Волосовский муниципальный район,
Бегуницкое сельское поселение, д. Татьянино.

Технические условия подключения объектов строительства на земельных участках:
—  электроснабжение —  отсутствует информация о возможности подключения элек-
троснабжения в 2023 году в соответствии с постановлением Правительства
российской федерации от 27.12.2004 № 861;
—  водоснабжение и газоснабжение отсутствуют.
Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства опреде-
ляются действующими Правилами землепользования и застройки муниципального
образования, утвержденными уполномоченным органом.
Границы земельных участков установлены в соответствии с требованиями земельного
законодательства.
форма торгов —  электронный аукцион, открытый по составу участников.
Аукцион состоится 18.07.2023 в 14.00 на электронной площадке АО « рОССИйСКИй
АуКцИОННЫй дОМ» , размещенной на сайте в сети Интернет http://www.torgi.gov.ru
(ГИС Торги).
При исчислении сроков, указанных в настоящем извещении, принимается время сер-
вера электронной торговой площадки —  Московское.
Оператор электронной площадки АО « рОССИйСКИй АуКцИОННЫй дОМ» - юриди-
ческое лицо, зарегистрированное на территории российской федерации, владеющее
электронной площадкой, в том числе необходимыми для ее функционирования про-
граммно-аппаратными средствами, обеспечивающее ее функционирование и вклю-
ченное в перечень операторов электронных площадок, утвержденный распоряжением
Правительства российской федерации от 12.07.2018 № 1447-р « Об утверждении
перечней операторов электронных площадок и специализированных электронных пло-
щадок, предусмотренных федеральными законами от 05.04.2013 № 44-фЗ, от
18.07.2011 № 223-фЗ» .
Наименование:
Место нахождения: 190000, город Санкт-Петербург, пер. Гривцова, д. 5 литера
Адрес сайта: lot-online.ru
Телефон: 8 800 777 5757
Лицо, осуществляющее организационно —  технические функции по организации аук-
циона —  отвечает за соблюдение сроков размещения Извещения о проведении аук-
циона и документов, составляемых в ходе проведения аукциона на официальном
сайте российской федерации в информационно-телекоммуникационной сети
« Интернет»  для размещения информации о проведении торгов по адресу
www.torgi.gov.ru, на электронной площадке https://lot-online.ru/ (далее —  электронная
площадка) в соответствии с действующим законодательством.
Заявителем на участие в аукционе (далее —  Заявитель) может быть любое юридиче-
ское лицо или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель,
имеющие электронную подпись, оформленную в соответствии с требованиями дей-
ствующего законодательства удостоверяющим центром, и прошедшие регистрацию
(аккредитацию) на электронной площадке в соответствии с регламентом оператора
электронной площадки.
для обеспечения доступа к участию в аукционе в электронной форме заявителю
необходимо пройти процедуру регистрации на электронной площадке. Заявка на
регистрацию рассматривается оператором в течение 3 (трех) рабочих дней с даты
направления ее оператору. регистрации на электронной площадке подлежат заявите-
ли, ранее не зарегистрированные на электронной площадке или регистрация которых
на электронной площадке была ими прекращена. электронная площадка функциони-
рует в режиме круглосуточной непрерывной работы, за исключением времени прове-
дения профилактических и регламентных работ.
В случае если от имени заявителя действует доверенное иное лицо, заявителю и дове-
ренному лицу необходимо пройти регистрацию (аккредитацию) на электронной пло-
щадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
При регистрации заявителя на электронной площадке оператор площадки обеспечи-
вает организацию аналитического счета для целей участия в торговых процедурах,
отображаемый в личном кабинете заявителя. На аналитическом счете учитываются
такие операции как поступление денежных средств, их блокирование, прекращение
блокирования, а также различного рода списания.
регистрация на электронной площадке осуществляется без взимания платы.
дата и время начала приема заявок на участие в аукционе: 19.06.2023 в 08 ч. 30 мин.
дата окончания приема заявок на участие в аукционе: 14.07.2023 в 17 ч. 00 мин.
Прием заявок и прилагаемых к ним документов начинается с даты и времени, указан-
ных в настоящем извещении, и осуществляется в сроки, установленные в настоящем
извещении. Один Заявитель вправе подать только одну Заявку.
Прием заявок обеспечивается оператором электронной площадки в соответствии с
регламентом.
Заявка на участие в электронном аукционе с обязательным указанием банковских рек-
визитов счета для возврата задатка направляется заявителем оператору электронной
площадки, расположенной на сайте https://lot-online.ru/ в сети Интернет, в форме
электронного документа с приложением документов, указанных в подпунктах 2–4
пункта 1 статьи 39.12 Земельного кодекса российской федерации, в сроки, указанные
в извещении. Заявка на участие в электронном аукционе, а также прилагаемые к ней
документы подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью
заявителя.
Одновременно с заявкой на участие в аукционе заявители представляют следующие
документы:
—  копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан) (в случае
представления копии паспорта гражданина российской федерации представляются
копии 20 (двадцати) страниц паспорта: от 1-ой страницы с изображением
Государственного герба российской федерации по 20-ую страницу с « Извлечением из
Положения о паспорте гражданина российской федерации»  включительно);
—  надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государст-
венной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностран-
ного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

—  документы, подтверждающие внесение задатка.
Заявка и прилагаемые к ней документы направляются единовременно в соответствии
с регламентом электронной площадки. Не допускается раздельного направления
заявки и приложенных к ней документов, направление дополнительных документов
после подачи заявки или замена ранее направленных документов без отзыва заявки в
соответствии с регламентом электронной площадки.
В соответствии с регламентом оператор электронной площадки возвращает заявку
заявителю в случае:
—  предоставления заявки, подписанной электронной подписью лица, не уполномо-
ченного действовать от имени заявителя;
—  подачи одним заявителем двух и более заявок при условии, что поданные ранее
заявки не отозваны;
—  направления заявки после установленных в извещении дня и времени окончания
срока приема заявок.
Одновременно с возвратом заявки оператор электронной площадки уведомляет
заявителя об основаниях ее возврата.
При отсутствии оснований возврата заявки оператор электронной площадки реги-
стрирует заявку в соответствии с регламентом и направляет заявителю уведомление о
поступлении заявки.
Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени
окончания срока приема в соответствии с регламентом электронной площадки. После
отзыва заявки заявитель вправе повторно подать заявку до установленных даты и вре-
мени окончания срока приема заявок в порядке, установленном извещением.
Прием заявок прекращается оператором электронной площадки с помощью про-
граммных и технических средств в дату и время окончания срока приема заявок.
Ответственность за достоверность указанной в заявке информации и приложенных к
ней документов несет заявитель.
После окончания срока приема заявок оператор электронной площадки направляет
заявки организатору аукциона в соответствии с регламентом электронной площадки.
Заявки, полученные после окончания установленного срока их приема, не рассматри-
ваются и в тот же день возвращаются заявителю. Один заявитель вправе подать толь-
ко одну заявку. Прием заявок прекращается не ранее чем за 5 дней до дня проведения
аукциона.
форма заявки является приложением к настоящему извещению.
Порядок внесения суммы задатка осуществляется в соответствии с регламентом элек-
тронной площадки.
Перечисление денежных средств производится на счёт оператора электронной пло-
щадки в соответствии с регламентом площадки по следующим реквизитам:
Получатель: АО « российский аукционный дом»
Наименование банка: СЕВЕрО-ЗАПАдНЫй БАНК ПАО СБЕрБАНК
Номер расчётного счёта: 40702810055040010531
К/c банка: 30101810500000000653
БИК банка: 044030653
ИНН: 7838430413 КПП: 783801001
Назначение платежа: Внесение гарантийного обеспечения по Соглашению о внесении
гарантийного обеспечения, № аналитического счета _____________. Без НдС
Оператор электронной площадки открывает заявителю аналитический счет, на кото-
ром учитываются операции по перечислению денежных средств. Внесенные денежные
средства в размере, равном задатку, указанному в извещении, блокируются операто-
ром электронной площадки на аналитическом счете заявителя в соответствии с рег-
ламентом площадки. Основанием для блокирования денежных средств является
заявка, направленная оператору электронной площадки. Заблокированные на анали-
тическом счете заявителя денежные средства являются задатком.
Подача заявки и блокирование задатка является заключением соглашения о задатке.
Прекращение блокирования денежных средств на аналитическом счете заявителя в
соответствии с регламентом производится оператором электронной площадки в сле-
дующем порядке:
—  для заявителя, отозвавшего заявку до окончания срока приема заявок, указанного
в извещении, —  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления об
отзыве заявки;
—  для заявителя, не допущенного к участию в аукционе, —  в течение 3 (трех) рабо-
чих дней со дня оформления Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в
соответствии с регламентом;
—  для участников аукциона, участвовавших в аукционе, но не победивших в нем, —
в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания Протокола о результатах аукцио-
на в соответствии с регламентом площадки.
Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона (далее —
Победитель), а также задаток, внесенный иным лицом, с которым заключается дого-
вор купли-продажи или договор аренды земельного участка в соответствии с пункта-
ми 13, 14, 20 статьи 39.12 Земельного кодекса российской федерации, засчитывают-
ся в счет оплаты приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за
него. Задатки, внесенные указанными в настоящем пункте лицами, не заключившими
договор купли-продажи или договор аренды земельного участка вследствие уклоне-
ния от заключения указанного договора, не возвращаются.
При подаче заявителем заявки в соответствии с регламентом электронной площадки,
информация о внесении заявителем задатка формируется оператором электронной
площадки и направляется организатору аукциона.
день рассмотрения заявок и подведения итогов о допуске заявителей к участию в аук-
ционе 17.07.2023 в 14 ч. 00 мин.
Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
1. непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представле-
ние недостоверных сведений;
2. непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3. подача заявки лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом российской
федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником кон-
кретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный уча-
сток в аренду;
4. наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиаль-
ных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного
исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре
недобросовестных участников аукциона.
По результатам рассмотрения организатором аукциона заявок оператор электронной
площадки в соответствии с регламентом площадки:
—  направляет заявителям, допущенным к участию в аукционе и признанным участни-
ками, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, уведомления о принятых
в их отношении решениях;
—  размещает Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе на электронной
площадке.
По результатам рассмотрения заявок организатор аукциона размещает Протокол рас-
смотрения заявок на участие в аукционе на официальном сайте торгов не позднее, чем
на следующий день после дня подписания указанного протокола.
Заявитель, в соответствии с полученным им уведомлением участника, в соответствии
с регламентом площадки считается участвующим в аукционе с даты и времени нача-
ла проведения аукциона, указанных в извещении.
Проведение аукциона обеспечивается оператором электронной площадки в соответ-
ствии с регламентом площадки.
В аукционе могут участвовать только заявители, допущенные к участию в аукционе и
признанные участниками. Оператор электронной площадки обеспечивает участникам
возможность принять участие в аукционе.
Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в извещении. Время про-
ведения аукциона не должно совпадать со временем проведения профилактических
работ на электронной площадке. Аукцион проводится путем повышения начальной
цены предмета аукциона на « шаг аукциона» , установленный извещением. Если в тече-
ние 1 (одного) часа со времени начала проведения процедуры аукциона не поступило
ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы
более высокую цену предмета аукциона, аукцион завершается с помощью программ-
ных и технических средств электронной площадки.
В случае поступления предложения о более высокой цене предмета аукциона время
представления следующих предложений о цене предмета аукциона продлевается на
10 (десять) минут. Аукцион завершается с помощью программных и технических
средств электронной площадки, если в течение 10 (десяти) минут после поступления
последнего предложения о цене предмета аукциона ни один участник не сделал пред-
ложение о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену
предмета аукциона.
Победителем признается участник, предложивший наибольшую цену предмета аук-
циона. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется оператором электронной
площадки в электронном журнале, который направляется организатору аукциона в
течение 1 (одного) часа со времени завершения аукциона для подведения организато-
ром результатов аукциона путем оформления протокола о результатах аукциона.
Один экземпляр протокола о результатах аукциона передается победителю аукциона.
Оператор электронной площадки приостанавливает проведение аукциона в случае
технологического сбоя, зафиксированного программными и техническими средства-
ми электронной площадки. Не позднее чем за 3 (три) часа до времени возобновления
проведения аукциона в соответствии с регламентом электронной площадки участни-
ки получают уведомления от оператора электронной площадки с указанием даты и
времени возобновления проведения аукциона.
После завершения аукциона оператор электронной площадки размещает протокол о
результатах аукциона на электронной площадке. Организатор аукциона размещает
протокол о результатах аукциона на официальном сайте торгов « ГИС торги»  в тече-
ние одного рабочего дня со дня его подписания.
Аукцион признается несостоявшимся в случаях, если:
—  по окончании срока подачи заявок была подана только одна заявка;
—  по окончании срока подачи заявок не подано ни одной заявки;
—  на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допус-
ке к участию в аукционе всех заявителей;
—  на основании результатов рассмотрения заявок принято решение о допуске к уча-
стию в аукционе и признании участником только одного заявителя;
—  в случае если в течении 1 (одного) часа после начала проведения аукциона не
поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматри-
вало бы более высокую цену предмета аукциона.
Организатор аукциона направляет победителю электронного аукциона или иным
лицам, с которыми в соответствии с пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39.12
Земельного кодекса российской федерации заключается договор купли-продажи либо
договор аренды земельного участка, подписанный проект договора купли-продажи
земельного участка либо подписанный проект договора аренды такого участка. Не
допускается заключение договора ранее чем через десять дней со дня размещения
протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе в случае, если
электронный аукцион признан несостоявшимся, либо протокола о результатах элек-
тронного аукциона на официальном сайте.
По результатам проведения электронного аукциона договор купли-продажи земельного
участка либо договор аренды такого участка заключается в электронной форме и подпи-
сывается усиленной квалифицированной электронной подписью сторон такого договора.

Победитель аукциона или иное лицо, с которым договор купли-продажи или договор
аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20
статьи 39.12 Земельного кодекса российской федерации, обязаны подписать договор
в течение 30 (тридцати) дней со дня направления им такого договора.
Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае,
если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на
участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или
единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со
дня направления им проекта договора купли-продажи или договора аренды земель-
ного участка не подписали и не представили организатору указанные договоры. При
этом условия повторного аукциона могут быть изменены.
Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка в течение три-
дцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров
не были им подписаны и представлены организатору, организатор аукциона предлага-
ет заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал пред-
последнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победите-
лем аукциона.
В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, кото-
рый сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора
купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка этот участник не
представил организатору подписанные им договоры, организатор аукциона вправе
объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком
иным образом в соответствии с Земельным кодексом российской федерации.
Сведения о победителях аукциона, уклонившихся от заключения договора купли-про-
дажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметов аукциона, и
об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунк-
тами 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса российской федерации и кото-
рые уклонились от их заключения, направляются в федеральную антимонопольную
службу российской федерации (в соответствии с постановлением Правительства
российской федерации от 02.03.2015 № 187 « О внесении изменений в Положение о
федеральной антимонопольной службе» ) для включения в реестр недобросовестных
участников аукциона.
Организатор принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявле-
ния обстоятельств, предусмотренных в пункте 8 статьи 39.11 Земельного кодекса
российской федерации. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на
официальном сайте в течение трех дней со дня принятия данного решения.
Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в про-
ведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аук-
циона и возвратить его участникам внесенные задатки.
С победителя электронного аукциона или иных лиц, с которыми в соответствии с
пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 Земельного кодекса российской федерации
заключается договор купли-продажи земельного участка либо договор аренды такого
участка, взимается плата оператору электронной площадки за участие в электронном
аукционе в размере одного процента от начальной цены предмета аукциона, но не
более 2 тысяч рублей (включая НдС).
Извещение о проведении аукциона в электронной форме, форма заявки на участие в
аукционе, типовой договор аренды или купли-продажи земельного участка опублико-
ваны в сети « Интернет»  на официальном сайте российской федерации « ГИС торги»
www.torgi.gov.ru и на официальном сайте Администрации Бегуницкого сельского
поселения Волосовского муниципального района http://begunici.ru. Осмотр земельных
участков возможен по предварительной записи, по договоренности с землеустроите-
лем поселения, информация по телефонам у организатора торгов. Телефон для спра-
вок: 8 (81373) 51–138.

Глава администрации
МО Бегуницкое сельское поселение 

_______________ А. И. МИНЮК

АдМИНИСТрАцИЯ
МуНИцИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИцИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01 февраля 2023 года № 35

О внесении изменений в муниципальную программу « Комплексное развитие террито-
рии Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области»
В целях обеспечения программно-целевого метода формирования бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области администрация муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в муниципальную программу «Комплексное развитие территории Калитинского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области» ,
утвержденную постановлением администрации Калитинского сельского поселения от
11.01.2021 г. № 3 следующие изменения:
Паспорт муниципальной программы изложить в редакции согласно приложению к
настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Калитинского
сельского поселения http://калитинское.рф;
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Калитинского сельского поселения

Т.А. ТИХОНОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 01.02.2023 г. № 35

Администрация муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области

МуНИцИПАЛЬНАЯ ПрОГрАММА
« Комплексное развитие территории Калитинского сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области»

2021— 2025 гг.
П.Калитино

ПАСПОрТ муниципальной программы «Комплексное развитие территории Калитинского
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области»

ПрИЛОЖЕНИЕ17 июня 2023 г. №23 (12683), CуББОТА https://selskayanov.info/
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I. Общая характеристика, основные проблемы и прогноз развития сферы реализации
муниципальной программы
Официальное наименование муниципального образования —  Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, установле-
но в соответствии с Законом Ленинградской области от 24 сентября 2004 г. № 64-оз
« Об установлении границ и наделении соответствующим статусом муниципального
образования Волосовский муниципальный район и муниципальных образований в его
составе» .
Сокращенное наименование муниципального образования —  Калитинское сельское
поселение.
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131
ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации» , осуществлено преобразование в форме объединения муниципальных
образований Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области и Кикеринское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области (далее —  Калитинское сельское поселение и
Кикеринское сельское поселение).
Преобразование осуществлено на основании Областного закона Ленинградской обла-
сти от 07 мая 2019 года № 35-оз « Об объединении муниципальных образований в
Волосовском муниципальном районе Ленинградской области и о внесении изменений
в отдельные областные законы»  (далее Областной закон от 07 мая 2019 № 35-оз) по
инициативе органов местного самоуправления и с согласия населения Калитинского
сельского поселения и Кикеринского сельского поселения, выраженного советом
депутатов каждого из объединяемых поселений. Объединив Калитинское сельское
поселение и Кикеринское сельское поселение на основании Областного закона от 07
мая 2019 № 35-оз, вновь образованное муниципальное образование Калитинское
сельское поселение наделено статусом сельского поселения —  Калитинское сельское
поселение с административным центром в поселке Калитино Волосовского района
Ленинградской области.
В состав территории поселения входят населённые пункты: пос. Калитино, д. Калитино,
д. Курковицы, д. Глумицы, д. Лисино, д. Новые Раглицы, д. Старые Раглицы, д. Село,
д. Донцо, д. Озера, д. Холоповицы, д. Пятая Гора, д. Эдази, д. Каргалозы, д.малое
Заречье, пос. Кикерино, д. Малое Кикерино, д. Большое Кикерино, д. Арбонье, д. Липовая
Гора, пос.81 км, пос. Отделение совхоза Кикерино.
Численность постоянного (зарегистрированного) населения Калитинского сельского
поселения на 01.01.2022 г. —  6 459 чел.
Общая площадь Калитинского сельского поселения —  145,5 км²
Калитинское сельское поселение расположено в восточной части Волосовского района.
Калитинское сельское поселение граничит:
на севере —  с Клопицким сельским поселением на западе —  с Волосовским город-
ским поселением на юге и западе —  с Рабитицким сельским поселением.
на востоке —  с Гатчинским муниципальным районом.
По территории поселения проходят автомобильные дороги: Кемполово - Выра-
Шапки; Роговицы - Калитино, Курковицы - Глумицы.
Расстояние от административного центра поселения до центра Волосовского района-15 км.
Количество многоквартирных домов —  81 ед.
Количество частных домовладений —  2 394 ед.
Протяженность дорог местного значения составляет 60,8 км.
Протяженность уличных электрических сетей составляет —  56 км.
Протяженность тепловых сетей составляет —  9,3 км.
Протяженность канализационных сетей составляет —  16,3 км.
Газифицированных населенных пунктов —  6.
Электроснабжением оснащены все населенные пункты.
Стратегический план развития Калитинского сельского поселения (далее —  сельское
поселение, поселение) отвечает потребностям и проживающего на его территории
населения, и объективно происходящих на его территории процессов. Муниципальная
программа Комплексное развитие территории сельского поселения (далее —
Программа) содержит чёткое представление о стратегических целях, ресурсах, потен-
циале и об основных направлениях социально-экономического развития поселения на
плановый период. Программа содержит совокупность увязанных по ресурсам, испол-
нителям и срокам реализации мероприятий, направленных на достижение стратеги-
ческих целей социально-экономического развития сельского поселения.
Цели развития поселения и программные мероприятия, а также необходимые для их
реализации ресурсы, обозначенные в Программе, могут ежегодно корректироваться и
дополняться в зависимости от складывающейся ситуации, изменения внутренних и
внешних условий.
Работа администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение
(далее —  администрация) направлена на осуществление полномочий в соответствии
с Федеральным законом № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации» . Основными, наиболее значимыми направ-
лениями деятельности администрации являются благоустройство территории, дорож-
ная деятельность в отношении дорог местного значения, улучшение коммунальной
инфраструктуры, решение социально —  значимых вопросов, связанных с благополуч-
ным проживанием граждан.
Первоочередной задачей органов местного самоуправления является создание усло-
вий для экономической стабильности, в создании условий для реализации возможно-
стей населения в будущем. Инфраструктурное развитие поселения было обеспечено
реализацией проектов в сферах электроснабжения, коммунальной инфраструктуры,
дорожного ремонта, газификации, благоустройства.
Имеющиеся объекты благоустройства, расположенные на территории сельского посе-
ления, не обеспечивают растущие потребности и не удовлетворяют в полной мере
современным требованиям, предъявляемым к качеству среды проживания и времен-
ного пребывания, а уровень их износа продолжает увеличиваться.
В связи с этим возникает необходимость комплексного подхода в решении проблем
благоустройства населенных пунктов поселения, конкретизации мероприятий, плани-
рованию первоочередных и перспективных работ для обеспечения комфортных усло-
вий для деятельности и отдыха жителей поселения.
В целях обеспечения развития систем коммунальной инфраструктуры, повышения
качества оказываемых потребителям услуг, улучшения экологической ситуации на
территории поселения администрацией реализовываются проекты по утверждению
генерального плана поселения.
Без значительной государственной поддержки в современных условиях муниципаль-
ные образования, расположенные в сельской местности, не в состоянии эффективно
участвовать в социальных реформах и удовлетворении основных жизненных потреб-
ностей проживающего на их территории населения. Исходя из этого, программой
предусмотрено софинансирование работ по реализации мероприятий программы из
федерального и областного бюджетов.
Таким образом, необходимость разработки и реализации программы обусловлена:
—  социально-политической остротой проблемы и ее общепоселенческим значением;
—  потребностью формирования базовых условий для расширенного воспроизводства
и закрепления на селе трудовых ресурсов, обеспечивающих эффективное решение
задач агропромышленного комплекса;
—  межотраслевым и межведомственным характером проблемы, необходимостью
привлечения к ее решению, органов местного самоуправления, организации, пред-
приятия малого бизнеса и иные организации, в том числе организаций агропромыш-
ленного комплекса, и общественных объединений сельских жителей;
—  приоритетностью государственной и муниципальной поддержки развития социаль-
ной сферы и инженерной инфраструктуры в сельской местности.

II. Приоритеты государственной (муниципальной) политики в сфере реализации муни-
ципальной программы
Формирование единой государственной политики в отношении сельских территорий
на долгосрочный период заявлено в Стратегии устойчивого развития сельских терри-
торий Российской Федерации на период до 2030 года (утверждена распоряжением
Правительства Российской Федерации от 2 февраля 2015 года N 151-р).
Стратегия направлена на создание условий для обеспечения стабильного повышения
качества и уровня жизни сельского населения на основе преимуществ сельского обра-
за жизни, что позволит сохранить социальный и экономический потенциал сельских
территорий, и обеспечит выполнение ими общенациональных функций —  производ-
ственной, демографической, трудоресурсной, пространственно-коммуникационной,
сохранения историко-культурных основ идентичности народов страны, поддержания
социального контроля и освоенности сельских территорий.
Приоритеты государственной (муниципальной) политики в сфере реализации муни-
ципальной программы определены следующими правовыми актами:
Указ Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 « О национальных целях
развития Российской Федерации на период до 2030 года» ;
стратегия социально-экономического развития Российской Федерации;
стратегия социально-экономического развития Ленинградской области до 2030 года,
утвержденная областным законом от 08.08.2016 № 76-оз;
государственная программа Ленинградской области « Комплексное развитие сельских
территорий Ленинградской области» , утвержденная постановлением Правительства
Ленинградской области от 27.12.2019 № 636;
государственная программа Ленинградской области « Развитие транспортной системы
Ленинградской области» , утвержденная постановлением Правительства
Ленинградской области от 14.11.2013 № 397;
государственная программа Ленинградской области « Устойчивое общественное раз-
витие в Ленинградской области» , утвержденная постановлением Правительства
Ленинградской области от 14.11.2013 № 399.
Мероприятия муниципальной программы направлены на достижение целей проектов:
1. Федеральный проект « Дорожная сеть» . Проектом предусматривается реализация
программ дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользо-
вания. На достижение цели данного проекта направлено мероприятие муниципальной
программы по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог общего пользо-
вания местного значения, имеющих приоритетный социально-значимый характер.
2. Федеральный проект « Благоустройство сельских территорий» . В целях улучшения
санитарного и эстетического облика сельских территорий Ленинградской области за
счет средств федерального и областного бюджета Ленинградской области проектом
предусмотрена реализация мероприятия по благоустройству сельских территорий. На
достижение цели данного проекта направлено мероприятие муниципальной програм-
мы по реализации комплекса мероприятий по борьбе с борщевиком Сосновского на
территориях муниципальных образований Ленинградской области.
3. Федеральный проект « Комплексная система обращения с твердыми коммунальны-
ми отходами» . Федеральный проект направлен на снижение экологической нагрузки,
на население за счет сокращения захоронения твердых коммунальных отходов, в том
числе прошедших обработку (сортировку). На достижение цели данного проекта
направлено мероприятие муниципальной программы по созданию мест (площадок)
накопления твердых коммунальных отходов.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 3 апреля 2023 г. № 97

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных
нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсоб-
ного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд,
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его деятельности»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации МО Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области:
2.1. от 20.08.2018 года № 205 « Об утверждении Административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяй-
ства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления кресть-
янским (фермерским) хозяйством его деятельности» ;
2.2 от 15.06. 2020 года № 101 « О внесении изменений в постановление администрации
Калитинского сельского поселения от 20.08.2018 № 205 « Об утверждении
Административного регламента по предоставлению администрацией Калитинского
сельского поселения муниципальной услуги « Предоставление земельных участков, нахо-
дящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам
для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 03.04.2023 № 97

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсоб-
ного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд,
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его деятельности»
(Сокращенное наименование: « Предоставление земельных участков гражданам и
крестьянским (фермерским) хозяйствам)» ) (далее – муниципальная услуга, админи-
стративный регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее –
заявитель) являются:
- физические лица;
- крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени крестьянского (фермерского) хозяйства:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени крестьянского (фермерского) хозяйства без доверенности в случаях, если
крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;
- представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу полномочий на осно-
вании доверенности или договора в случаях, если крестьянское (фермерское) хозяй-
ство создано без образования юридического лица.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Организации),
графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного
характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте Администрации МО Калитинское сельское поселение в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсоб-
ного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд,
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его деятельности» .
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Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление земельных уча-
стков гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципальной
услуги участвует ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в администрации МО Калитинское сельское поселение;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в администрацию МО Калитинское сельское поселение;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в
случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О госу-
дарственной регистрации недвижимости»  (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);
- решение об отказе в предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона
лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с одновре-
менным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей,
указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формирова-
нии земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо
принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка.
Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии ЗК РФ.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати)
календарных дней (в период до 01.01.2024 - не более 14 календарных дней) со дня
поступления заявления в ОМСУ.
2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлева-
ется не более чем до 40 дней.
2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) календар-
ных дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней)
со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» ;
- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ « О землеустройстве» ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» ;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 « Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов» ;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу
http://калитинское.рф и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 или прило-
жением № 2 к настоящему административному регламенту;
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо спе-
циалистом ГБУ ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о при-
обретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий лич-
ность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физическо-
го лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или
физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия
которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к
поданному заявлению;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица
или крестьянского (фермерского) хозяйства, если с заявлением обращается предста-
витель заявителя;
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип дове-
ренности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального рай-
она и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселен-
ной территории населенном пункте нет нотариуса), либо, консульским должностным
лицом, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверен-
ную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской
Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой
письменной форме).
5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной
власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в ОМСУ в
порядке межведомственного информационного взаимодействия;
утвержденная в установленном порядке схема расположения земельного участка в
случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой
земельный участок;
6) при предоставлении земельного участка:
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной
власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в ОМСУ в
порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или
уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица;
3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,

если крестьянское (фермерское) хозяйство создано без образования юридического лица.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено при-
ложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмот-
рении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема располо-
жения земельного участка и местоположение земельных участков, образование кото-
рых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ОМСУ при-
нимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявле-
ния о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направ-
ляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-
ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необхо-
димые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны.
4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2.10.2. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвержде-
на по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ, а именно в случае:
- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12
статьи 11.10 ЗК РФ;
- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земель-
ного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен
заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи
39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 13, 15 - 20, 23 и 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента);
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основа-
ниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 24 пункта
2.10.3. настоящего регламента).
2.10.3. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов принима-
ется ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК
РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строи-
тельства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершен-
ного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обя-
занности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случа-
ев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта
незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство ука-
занных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-

ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра-
тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с под-
пунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято реше-
ние об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунк-
том 8 статьи 39.11 ЗК РФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК
РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищно-
го строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садо-
водства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельно-
го участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих объектов;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;
25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;
26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ « О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» , обратилось
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с
частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО
(при наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
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2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более
1 рабочего дня;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - не более 16 кален-
дарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней);
В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполнения адми-
нистративной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О продлении срока
предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения администра-
тивной процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) кален-
дарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) календар-
ных дней). О продлении срока предоставления муниципальной услуги ОМСУ уведом-
ляет заявителя;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги - не более 2 календарных дней;
- выдача результата - не более 1 календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основание для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю
под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с
даты окончания первой административной процедуры.
В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии
решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земель-
ного участка действия 3 и 4 не проводятся.
3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для ука-
занных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опуб-
ликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официаль-
ном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» .
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой рас-
положения земельного участка и схема расположения земельного участка представ-
лена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка при-
лагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте
ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» .
4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования
извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намере-
нии участвовать в аукционе не поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти
дней, осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта догово-
ра аренды земельного участка в трех экземплярах при условии, что не требуется обра-
зование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;
осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии, что
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указан-
ное решение заявителю.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения администра-
тивной процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) кален-
дарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) календар-
ных дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских)
хозяйств, поступивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия
решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, ОМСУ
уведомляет заявителя.
В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения
заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать
в аукционе работник ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:
об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обра-
тившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аук-
циона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении
земельного участка;
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу,
обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.
3.1.3.3. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8
административного регламента, принимается решение о приостановлении срока рас-
смотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об
утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы располо-
жения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указан-
ной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмот-
рения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия
указанного решения.
3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.5. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заинтере-
сованных лиц о намерении участвовать в аукционе.
3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в том
числе:
- проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;
- проекта договора купли-продажи земельного участка;
- проекта договора аренды земельного участка;
- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости»  (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);
- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения
аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка с
одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного
участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для
целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формиро-
вании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона,
либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о
предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 календарных
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение
(уведомление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной услуги

заявителю способом, указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного дня с
даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и
(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
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Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Бланк заявления
В администрацию МО Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от __________________________________
(Ф.И.О., наименование КФХ)

___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивиду-
ального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским)
хозяйством его деятельности
от __________________________________________________ (далее - заявитель).

(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _____________________________________________.
(адрес регистрации по месту жительства физического лица,

почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)
__________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________

(сведения о представителе заявителя)
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка
площадью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> _____________________,
расположенный по адресу <3> _______________________________________,
в ___________________________________________________________ <4>,
для ___________________________________________________________ <5>
__________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом
2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
_________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование
земельного участка предусмотрено указанным проектом)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных нужд)
Контактный телефон (факс) __________________________________________
Адрес электронной почты __________________________________________
Иные сведения о заявителе ________________________________________.
Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
_____________ ______________
(подпись) (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости".
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Приложение № 2
к Административному регламенту

Бланк заявления
В администрацию МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области

от __________________________________
(Ф.И.О., наименование КФХ)
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садовод-
ства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от ___________________________________________ (далее —  заявитель).
(фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: _____________________________________________.
(адрес регистрации по месту жительства физического лица,
почтовый адрес и местонахождение —  для КФХ)
__________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
____________________________________________________________________
(сведения о представителе заявителя)
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо)
Прошу предоставить земельный участок площадью __________ кв. м <1>,
с кадастровым номером <2> ____________________, расположенный по адресу <3>
__________________________________, в ___________________________ <4>,
для ________________________________________________________ <5>
_________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
___________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земель-
ного участка предусмотрено указанным проектом)
______________________________________________________________
________________________________________________________________
(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка)
Контактный телефон (факс) ________________________________________
Адрес электронной почты ___________________________________________
Иные сведения о заявителе ________________________________________.

Приложение:
1. ________________________________________________________________;
2. ________________________________________________________________;
3. ________________________________________________________________;
4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________
(подпись) (дата)
---------------
<1> —  указывается при наличии сведений
<2> —  если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с
Федеральным законом « О государственной регистрации недвижимости» .
<3> —  указывается при наличии сведений.
<4> —  вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> —  указать цель использования земельного участка.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 апреля 2023 г. № 107

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности»
согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области:
2.1.от 20.08.2018 года № 204 « Об утверждении Административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги « Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных уча-
стков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находя-
щихся в частной собственности» ;
2.2 от 05.11. 2019 года № 215 « О внесении изменений в административный регла-
мент по предоставлению муниципальной услуги « Заключение соглашения о перерас-
пределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» , утвержден-
ный постановлением администрации Калитинского сельского поселения от
20.08.2018 года № 204» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 10.04.2023 № 107

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности»
(Сокращенное наименование – Перераспределение земель и (или) земельных участков)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления
Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющего муници-
пальную услугу (далее – сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте Администрации МО Калитинское сельское поселение в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Перераспределение земель и(или) земельных участков.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
- Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) – в
Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием информа-
ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о
защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, нахо-
дящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые
не разграничена), и земельных участков, находящихся в частной собственности (при-
ложение 6 к административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.1. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в
соответствии с утвержденным проектом межевания территории (приложение 3 к
административному регламенту);
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением
указанной схемы (приложение 2 к административному регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 дней с даты
поступления заявления в Администрацию.
2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со
дня поступления заявления о перераспределении земельных участков в
Администрацию.
О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 « Об утверждении порядка и
способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по

продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в госу-
дарственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государст-
венной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в
частной собственности, в форме электронных документов с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , а также требования к их формату» ;
- постановление Правительства Ленинградской области от 26.08.2015 № 335 «Об утвер-
ждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных уча-
стков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких
земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской
области, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не
разграничена, расположенных на территории Ленинградской области» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных
(приложение 1 к административному регламенту).
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентифи-
кационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных уча-
стков, перераспределение которых планируется осуществить;
г) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение
земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
д) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя: доку-
менты, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе
военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного граж-
данина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвержде-
нии учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее –
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственно-
го электронного взаимодействия;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. При
обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усилен-
ной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;
4) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земель-
ный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект меже-
вания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных
участков;
6) согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов
на перераспределение земельных участков в случае, если права собственности на
исходные земельные участки ограничены;
7) согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных
участков в случае, если права собственности на такой земельный участок обременены
залогом;
8) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей об индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП);
- сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
- согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от
органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области
лесных отношений.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные подпунктами 2, 3 пункта 2.6
административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
- представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявле-
нием о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя заявителя);
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский
язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);
- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в элек-
тронной форме с нарушением установленных требований;
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги (приложение 7 к административному регламенту).
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не пред-
усмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи
11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые
предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
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3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в
результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключени-
ем сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), раз-
мещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса
Российской Федерации;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка
предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной
собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной
или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в оборо-
те, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соот-
ветствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в
подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка пред-
усматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собст-
венности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предвари-
тельном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муни-
ципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставле-
нии земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном
согласовании или этом предоставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка,
на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные
предельные максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и
земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без
нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса
Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных уча-
стков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса
Российской Федерации;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат
уточнению в соответствии с Федеральным законом « О государственной регистрации
недвижимости» ;
11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату или
требованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земель-
ного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмот-
ренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к обра-
зуемым земельным участкам;
14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;
15) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден
проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральны-
ми законами;
16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема распо-
ложения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым
земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки терри-
тории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории;
17) заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собствен-
ником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным
участком, находящимся в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на которые не разграничена);
18) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного в области лесных
отношений;
19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности,
превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения
земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми
такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;
20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории;
21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвер-
жден проект межевания территории.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать указание на основания отказа, предусмотренные настоящим адми-
нистративным регламентом.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов
заявителю.
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 административно-
го регламента;
2) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не вхо-
дит предоставление настоящей муниципальной услуги;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 3, 4, 5, 8
пункта 2.6 административного регламента.
В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного рег-
ламента, Администрация возвращает заявление заявителю в течение 10 дней со дня
поступления заявления.
Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на
основания, предусмотренные настоящим административным регламентом (приложе-
ние 4 к административному регламенту).
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с дого-
вором подряда на выполнение кадастровых работ;
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день поступления
заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) – в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления государственной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 настоящего административного рег-
ламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
являются:
Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета
земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по резуль-
татам которых подготавливается межевой план;
Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в резуль-
тате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 17 дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1 административного регламента – не более
32 дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления докумен-
тов в Администрацию, направляет заявителю подписанное решение об отказе в прие-
ме документов, заявление и документы способом, указанным в заявлении.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов, должностное
лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в
приеме документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и документов работнику Администрации, ответственному за формирование проекта
решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1
рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их
направления;
3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1. административного регламента,
формирование и представление решения о возврате заявления и документов заявите-
лю, а также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня
окончания первой административной процедуры;
4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление
заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в случае, если схема располо-
жения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона
от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации» ;
5 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределе-
нии земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена) и земельных участков,
находящихся в частной собственности / решения об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка / решения о согласии на заключение соглашения о перерас-
пределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания
территории / решения о возврате заявления и документов заявителю / решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и документов
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соот-
ветствующего решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения:
- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю,
установленных п. 2.10.1 административного регламента;
- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
установленных п. 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных уча-
стков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на
которые не разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности;
- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного
участка с приложением указанной схемы;
- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспреде-
лении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания тер-
ритории;
- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
соответствующего решения, заявления и документов должностному лицу
Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 1 дня с даты окончания второй админи-
стративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения по
результатам рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной
услуги.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие / отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с
приложением указанной схемы;
- подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата рассмотрения
заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указан-
ным заявителем, в течение 1 дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполно-
моченный работник Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc,
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, z ip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- « черно-белый»  (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);
- « оттенки серого»  (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
- « цветной»  или « режим полной цветопередачи»  (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-
разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются
в виде отдельного электронного документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
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случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

В _________________________________
___________________________________
___________________________________

от ________________________________
___________________________________
___________________________________

Заявление о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разгра-
ничена), и земельных участков, находящихся в частной собственности
Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка
(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственно-
сти/государственная собственность на который (которые) не разграничена
________________________________(указываются кадастровые номера, площадь
земельных участков)и земельного участка, находящегося в частной собственности
_____________________________________________(ФИО собственника земель-
ного участка) с кадастровым номером ________________, площадью _____ кв. м,
согласно прилагаемому проекту межевания территории
_____________________(реквизиты утвержденного проекта межевания территории)
(указывается, если перераспределение земельных участков планируется осуществить
в соответствии с данным проектом)
или:
согласно утвержденной схемы расположения земельного участка или земельных уча-
стков на кадастровом плане территории.
(указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах
которой осуществляется перераспределение земельных участков)
Обоснование перераспределения: _______________________________________
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса
Российской Федерации)

Приложение:
1.

Приложение 2
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ (распоряжение и т.д.)
____________________ № ________
Об утверждении схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории
Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утвер-
ждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастро-
вом плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квар-
тале:__________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации, в соответствии с __________________________,
ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-
ровом плане территории площадью __________кв. м, расположенного по адре-
су:_______________, с категорией земли __________________с видом разрешен-
ного использования________________, образуемого (образуемых) путем перерас-
пределения земельного участка, находящегося в собственности заявителя и
земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной
собственности (государственная собственность на который (которые) не разграниче-
на), с кадастровым номером (кадастровыми номерами)____________________для
последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков.
2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить
государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в
пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
Глава Администрации _________________
Приложение 3
к Административному регламенту
РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т.д.)
____________________ № ________
Согласие на заключение соглашения о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
На Ваше обращение от_____________№_________________ Администрация руко-
водствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от
06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации» , сообщает о согласии заключить соглашение о перераспре-
делении находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым
номером _______________ и земель/земельного участка (земельных участков), нахо-
дящегося (находящихся) в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который (которые) не разграничена), с кадастровым номером (кадастровы-
ми номерами) _________________.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации
в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных уча-
стков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государст-
венного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате
перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом
учете.
Глава Администрации _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________
адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________
РЕШЕНИЕ
о возврате заявления и документов
№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муни-
ципальной услуги по следующим основаниям:___________________________-
____________________________________________________________________
______________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предо-
ставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.
Глава Администрации _________________
Приложение 5
к административному регламенту
Кому: ___________________________
адрес:___________________________
ИНН ____________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
_________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему доку-
ментов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по сле-
дующим основаниям:__________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.
Глава Администрации _________________

Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и
земельных участков, находящихся в частной собственности
______________ г. г. ________________
___________________________________________________________________ ,
(наименование органа)
в лице ______________________________________________________ ,
(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании ________________ , именуемый в дальнейшем "Сторона
1", и________________________________________ , _____________ года рожде-
ния, паспорт серия _______ номер __________ , выдан ______________________
_______________года, код подразделения__________ , зарегистрированный по
адресу: ______________________________, именуемый в дальнейшем "Сторона 2",
вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем
(далее - Соглашение):
1. Предмет Соглашения
1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение
земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______кв. м,
с кадастровым номером _______________, и земель/земельного
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который (которые) не разграничена):
______________________________________________________________
(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных уча-
стков).
1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка на кадастровом плане территории, утвержденной __________, образо-
ван земельный участок по адресу: _________________________________, площа-
дью ________ кв. м, с кадастровым номером ___________________, категория
земель: ________________, вид разрешенного использования:
__________________(далее - Участок), на который возникает право частной собст-
венности, и земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с
кадастровым номером _________, категория земель: ___________________, вид
разрешенного использования: ___________________, на который возникает право
муниципальной собственности (государственная собственность на который (которые)
не разграничена).
*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания терри-
тории, утвержденным _______________, образован земельный участок по адресу:
_____________, площадью _______ кв. м, с кадастровым номером ____________,
категория земель: ______________________, вид разрешенного использования:
__________________(далее - Участок) и земельный участок (земельные участки)
площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _______________, категория
земель: _________________, вид разрешенного использования:
_________________, на который возникает право муниципальной собственности
(государственная собственность на который (которые) не разграничена).
1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находяще-
гося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунк-
том 2.1 Соглашения.
1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличе-
ние площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего
Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в
_______________________ с присвоением регистрационного номера.
2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного
участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения
в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет
________________ рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей
___________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади
земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1
Соглашения, производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты полу-
чения Соглашения, до его регистрации в ___________________________________.
3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1.________________________________________________________
3.1.2. ______________________________________________________
3.1.3. ________________________________________________________
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в
выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми прило-
жениями для регистрации права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в п.
4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необхо-
димые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограниче-
ний в использовании Участка.
4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия исполь-
зования Участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистра-
ции в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у
Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок счи-
тается переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в
_______________ с присвоением Соглашению регистрационного номера после его
подписания Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения,
будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разреше-
ния споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены
в письменной форме и подписаны Сторонами.
7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются дей-
ствующим законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской
области).
8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.
9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
Приложение 7
к административному регламенту
________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. _______________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги _____________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________ ________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________ ____________________________________ _________  ___
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок первое заседание первого созыва)

11.05.2023 № 203
О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Конституцией Российской Федерацией, федеральным законодательством,
законодательством Ленинградской области и на основании части 8.1 статьи 44 Федерального
закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации» , совет депутатов Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести изменения и дополнения в Устав муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
согласно приложению к настоящему решению.
2. Направить настоящее решение в Главное управление Министерства юстиции
Российской Федерации по Санкт-Петербургу и Ленинградской области для государст-
венной регистрации.
3. Решение подлежит официальному опубликованию в официальном периодическом
печатном издании —  газета « Сельская новь» , после государственной регистрации.
4. Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования после
государственной регистрации.
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу муниципально-
го образования.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к решению совета депутатов 

Клопицкого сельского поселения 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области 11.05.2023 № 203
ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ В УСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КЛО-
ПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
1. В статье 6 Устава:
1) пункт 18 части 2 изложить в следующей редакции:
« 18 осуществление муниципального лесного контроля при наличии объекта контроля» ;
2) пункт 21 части 2 изложить в следующей редакции:
« 21) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных
земельных участков для нужд поселения в соответствии с федеральным законом;« ;
3) дополнить частью 3 следующего содержания:
„3. Установленный настоящей статьей перечень вопросов местного значения муници-
пального образования является исчерпывающим и не может быть изменен иначе как
путем внесения изменений и (или) дополнений в настоящий Устав.“.» .
2. В части 2 статьи 9 Устава слова « избирательной комиссией»  заменить словами
« территориальной избирательной комиссией» .
3. В статье 15 Устава:
1) часть 2 изложить в следующей редакции:
« 2. Староста сельского населенного пункта назначается советом депутатов, в состав
которого входит данный сельский населенный пункт, по представлению схода граждан
сельского населенного пункта. Староста сельского населенного пункта назначается из
числа граждан Российской Федерации, проживающих на территории данного сель-
ского населенного пункта и обладающих активным избирательным правом, либо
граждан Российской Федерации, достигших на день представления сходом граждан 18
лет и имеющих в собственности жилое помещение, расположенное на территории
данного сельского населенного пункта.« ;
2) в части 4 после слов « муниципальную должность»  дополнить словами « , за
исключением муниципальной должности депутата совета депутатов, осуществляюще-
го свои полномочия на непостоянной основе,« ;
3) в пункте 1 части 5 после слов « муниципальную должность»  дополнить словами « ,
за исключением муниципальной должности депутата совета депутатов, осуществляю-
щего свои полномочия на непостоянной основе,» .
4. В наименовании главы 4 Устава слова « и избирательная комиссия муниципального
образования»  исключить.
5. В статье 29 Устава:
1) часть 5.3 исключить;
2) в подпунктах « а» , « б»  части 14 слова « аппарате избирательной комиссии муници-
пального образования," исключить.
6. Статью 30 Устава дополнить частью 4 следующего содержания:
« 4. Полномочия депутата совета депутатов прекращаются досрочно решением совета
депутатов в случае отсутствия депутата совета депутатов без уважительных причин на
всех заседаниях совета депутатов в течение шести месяцев подряд.» .

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 24.05.2023 № 223

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в пере-
чень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства» , утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 30.08.2022 № 305
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципаль-
ного имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфра-
структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» , утвержденный
постановлением администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области от 30.08.2022 № 305
(далее —  Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.1. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:
« 1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по предоставлению сведений, включенных в перечень муниципального имуще-
ства, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения,
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и
среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства.« ;
1.2. Пункт 2.3. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных Перечень муни-
ципального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за исключением права
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных
прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемого в целях пре-
доставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструк-
туру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее —
Перечень);
—  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к
настоящему административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).« ;
1.3. Пункт 2.4. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней
со дня поступления заявления в ОМСУ.« ;
1.4. Пункт 2.5. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
2) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к инфор-
мации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации» ;
4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» ;
5) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.« ;
1.5. Пункт 2.6. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1;
В заявлении указываются:
1. фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя либо
физического лица, применяющего специальный налоговый режим, и его место
жительства или полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(при наличии) руководителя, его место нахождения;
2. реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя
заявителя;
3. реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
4. почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов (факсов) для обрат-
ной связи;
5. способ получения результатов услуги;
6. подпись заявителя или уполномоченного представителя;
7. дата составления заявления.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). При обращении в ОМСУ заявление заполняется заявителем

собственноручно, при обращении в ГБУ ЛО „МФЦ“ заявление заполняется специали-
стом ГБУ ЛО „МФЦ“.
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель
вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.
при обращении в ОМСУ или МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяю-
щий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
—  иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
—  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность» ;
1.6. Пункт 2.9. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
—  представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификацион-
ные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
—  представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
—  представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
—  подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
—  неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом.»
1.7. Пункт 2.10. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:
1) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
—  заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 настоящего административного рег-
ламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации,
предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга.« ;
1.8. Пункт 3.1.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
„3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
—  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги —  1 рабо-
чий день;
—  рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги —  2 рабочих дня;
—  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  1 рабочий день;
—  выдача результата —  1 рабочий день.„;
1.9. Пункт 3.1.2.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
“3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего административного регламен-
та оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства в течение не более 1 рабочего дня со дня предоставления (получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за
делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уве-
домляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отка-
за и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему адми-
нистративному регламенту).„;
1.10. Пункт 3.1.2.4. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
“3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги“.
1.11. Пункт 3.1.3.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.« ;
1.12. Пункт 3.1.3.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в
течение 2 дней со дня окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
—  не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе —  не более 5 рабочих дней со дня его поступле-
ния в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.« ;
1.13. Пункт 3.1.3.3. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения о предоставлении
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.« ;
1.14. Пункт 3.1.3.4. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего админи-
стративного регламента.« ;
1.15. Пункт 3.1.3.5. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных Перечень;
—  проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.« ;
1.16. Пункт 3.1.4.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление, заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.« ;
1.17. Пункт 3.1.4.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным
лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о пре-
доставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня
со дня окончания второй административной процедуры.« ;
1.18. Пункт 3.1.4.5. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание письма,
содержащего сведения об объектах имущества, включенных Перечень либо подписа-
ние решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.« ;
1.19. Пункт 3.1.5.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.« ;
1.20. Пункт 3.1.5.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги и направляет способом, указанным в заявлении,
не позднее 1 рабочего дня со дня окончания третьей административной процедуры.« ;
1.21. Пункт 3.3.2 раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.« ;
1.22. Пункт 6.3. раздела 6 Регламента изложить в следующей редакции:
« 6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в п. 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
—  сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и доку-
ментов;
—  предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обра-
титься за предоставлением муниципальной услуги;
—  выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных п. 2.9 административного регламента (прило-
жение 3 к настоящему административному регламенту).« ;
1.23. Приложения к административному регламенту изложить в новой редакции,
согласно приложению.
1. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
От 24.05.2023 № 224

Приложение 1
к административному регламенту

В Администрацию ___________________
_______________________________________
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность —  в
случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии)
руководителя, место нахождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность
руководителя —  в случае, если заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ИНН__________________________________
ОГРН_____________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) фамилия, имя, отчество
(при наличии) представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия
—  в случае, если заявление подается представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона (факса) для связи с заяви-
телем или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

Заявление
Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользо-
вание на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства
Настоящим подтверждаю, что соответствую:
условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства или
организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» ;

условиям отнесения к категории физических лиц, не являющихся индивидуальными
предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим « Налог на про-
фессиональный доход» .

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муници-
пального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства»  от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ____________________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: _____________________________________
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ___________________________________________ ___

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 25.05.2023 № 225

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпри-
нимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов» , утвержденный
постановлением администрации муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
30.08.2022 № 306
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включен-
ных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
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предпринимательства, без проведения торгов» , утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 30.08.2022 № 306 (далее —
Регламент), следующие изменения:
1.1. Название регламента изложить в новой редакции: « Предоставление во владение
и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без
проведения торгов» ;
1.2. Сокращенное название регламента изложить в следующей редакции: « (сокра-
щенное наименование —  Передача муниципального имущества субъектам малого и
среднего предпринимательства без проведения торгов)» ;
1.3. Пункт 1.1. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции: « 1.1.
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объ-
ектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользо-
вание субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образую-
щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов.
Муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной преференции в
соответствии с муниципальными программами (подпрограммами), содержащими
мероприятия, направленные на развитие малого и среднего предпринимательства.
В случае, если при органе местного самоуправления Ленинградской области созданы
координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего
предпринимательства, передача прав владения и (или) пользования имуществом осу-
ществляется с участием этих координационных или совещательных органов.« ;
1.4. В пункте 1.2. первый абзац раздела 1 Регламента изложить в следующей редак-
ции: « Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, не являющиеся
индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый
режим « Налог на профессиональный доход»  (далее —  физические лица, применяю-
щие специальный налоговый режим), а также организации, образующие инфраструк-
туру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением
государственных фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной
деятельности, осуществляющих деятельность в форме государственных учреждений)
(далее —  заявители).« ;
1.5. Пункт 2.1. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во вла-
дение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства, без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Передача муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринима-
тельства без проведения торгов.« ;
1.6. Пункт 2.3. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  решение о заключении договора о передаче муниципального имущества МО
Клопицкое сельское поселение Ленинградской области (приложение 2 к администра-
тивному регламенту) и направление заявителю 2-х экземпляров подписанного главой
Администрации проекта договора о передаче муниципального имущества;
—  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.« ;
1.7. Пункт 2.4. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 22 рабочих
дней со дня поступления заявления в Администрацию.« ;
1.8. Пункт 2.5. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
—  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
—  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
—  Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ « О защите конкуренции» ;
—  Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации» ;
—  нормативные правовые акты муниципального образования.« ;
1.9. Пункт 2.6. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к администра-
тивному регламенту);
2) учредительные документы (при обращении юридического лица);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении индивидуального
предпринимателя либо физического лица, применяющего специальный налоговый
режим);
4) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части
сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
Российской Федерации: страницы вторая и третья документа).»
1.10. В пункте 2.7. последний абзац раздела 2 Регламента изложить в следующей
редакции:
« Получает сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для
организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).« ;
1.11. Пункт 2.7.1. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7 административ-
ного регламента, по собственной инициативе.« ;
1.12. Пункт 2.8. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции: « 2.8.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги на рассмотрении Администрации находится представленное ранее
другим заявителем заявление о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование,
доверительное управление объектов нежилого фонда, указанных в поступившем заявле-
нии, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения
поданного позднее заявления и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по ранее поступившему заявлению.« ;
1.13. Пункт 2.9. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции: « 2.9.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
—  заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
—  заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента;
—  представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификацион-
ные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
—  представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
—  представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
—  подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
—  неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.« ;
1.14. Пункт 2.10. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции: « 2.10.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
—  заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 административного регламента,
либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации, предъ-
являемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
—  заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
—  в заявлении и (или) в представленных заявителем документах содержится ошибоч-
ная, противоречивая информация;
4) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне;
б) испрашиваемое заявителем имущество находится в обременении у третьих лиц
либо в отношении такого имущества на день регистрации заявления принято решение
о предоставлении на торгах;
в) отсутствуют основания для предоставления заявителю испрашиваемого имуще-
ства, включенного в Перечень, без проведения торгов.« ;
1.15. Пункт 3.1.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
2. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прило-
женными к нему документами —  в течение 1 рабочего дня;
3. рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
в течение 16 рабочих дней;
4. принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги —  в течение 2 рабочих дней;
5. подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муници-
пального имущества —  в течение 2 рабочих дней;
6. выдача результата оказания муниципальной услуги —  в течение
1 рабочего дня.« ;
1.16. Пункт 3.1.2.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обра-
ботку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего адми-
нистративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня со дня пре-
доставления (получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, работник Администрации, ответственный
за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).« ;
1.17. Пункт 3.1.2.5. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.« ;
1.18. Пункт 3.1.3.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; в течение
не более 1 рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных п. 2.7 административного регламента) в электронной форме с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов
на межведомственные запросы;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
—  не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия на бумажном носителе —  не более 5 рабочих дней со дня его поступ-
ления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения в течение 10 рабо-
чих дней.
В случае если при Администрации создан координационный или совещательный
орган в области развития малого и среднего предпринимательства (далее —  совеща-
тельный орган), проект решения готовится с учетом решения совещательного органа
по рассматриваемому вопросу. Выписка из протокола заседания совещательного
органа прилагается к проекту решения.
Срок административных действий составляет не более 16 рабочих дней со дня окон-
чания первой административной процедуры.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в п. 2.8 администра-
тивного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения
поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия решения по ранее
направленному заявлению.
В случае принятия решения по ранее направленному заявлению о предоставлении
муниципальной услуги, принимается и направляется заявителю решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия по ранее направленному заявлению решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, сроки рассмотрения поданного заявления воз-
обновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.« ;
1.19. Пункт 3.1.3.5. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  проект решения Администрации о заключении договора о передаче муниципаль-
ного имущества МО Клопицкое сельское поселение Ленинградской области;« ;
1.20. Пункт 3.1.4.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным
лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего
решения, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания второй администра-
тивной процедуры.« ;
1.21. Пункт 3.1.4.5. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регист-
рация решения Администрации о заключении договора (приложение 2 к администра-
тивному регламенту) либо подписание решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги (приложение 3 к административному регламенту).« ;
1.22. Пункт 3.1.5. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
„3.1.5. Подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муни-
ципального имущества МО Клопицкое сельское поселение Ленинградской области.„;
1.23. Пункт 3.1.5.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
“3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание решения
Администрации о заключении договора о передаче муниципального имущества МО
Клопицкое сельское поселение Ленинградской области.“
1.24. Пункт 3.1.5.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта
договора должностным лицом Администрации, ответственным за подписание проекта
договора, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания третьей администра-
тивной процедуры.« ;
1.25. Пункт 3.1.5.3. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава
Администрации, работник Администрации, ответственный за формирование проекта
договора, работник канцелярии Администрации.« ;
1.26. Пункт 3.1.5.4. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.5.4. Критерии принятия решения: издание решения Администрации о заключе-
нии договора о передаче муниципального имущества, соответствие проекта договора
требованиям действующего законодательства.« ;
1.27. Пункт 3.1.5.5. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 2-х экзем-
пляров проекта договора о передаче муниципального имущества МО Клопицкое сель-
ское поселение Ленинградской области.« ;
1.28. Пункт 3.1.6. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги.« ;
1.29. Пункт 3.1.6.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписание главой
Администрации 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципального иму-
щества МО Клопицкого сельского поселение Ленинградской области либо решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.« ;
1.30. Пункт 3.1.6.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
» 3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: направление заявителю результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня со дня окон-
чания четвертой либо третьей, в случае принятия решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги, административной процедуры.« ;
1.31. Пункт 3.3.2. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.« ;
1.32. Пункт 6.3. раздела 6 Регламента изложить в следующей редакции:
« 6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в п. 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;
предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обратить-
ся за предоставлением муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в прие-
ме документов, предусмотренных п. 2.9 административного регламента (приложение
4 к настоящему административному регламенту).« ;
1.33. Пункт 6.4. раздела 6 Регламента изложить в следующей редакции:
« 64. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.« ;
1.34. Добавить в раздела 6 Регламента новый подпункт 65, изложив его в следующей редакции:
« 6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.« ;
1.35. Приложения к административному регламенту изложить в следующей редакции
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
От 25.05.2023 № 225

Приложение 1
к административному регламенту

в Администрацию____________________
______________________________
______________________________

от ______________________________
(полное наименование заявителя —
юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)
ИНН____________________________
(для юридических лиц и физических
лиц, применяющих
специальный налоговый режим)
ОГРН _________________________
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
Контактная информация:
тел.___________________________
эл. почта______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное
Управление (ненужное зачеркнуть) без проведения торгов объект нежилого фонда,
расположенный по адресу:
__________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на
_________________________________________________________________

для использования под
_________________________________________________________________

Сведения о заявителе:
__________________________________________________________________

Местонахождение:
__________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:
___________________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:
__________________________________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный « __»  ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с _________________________________
в ________________________________________________________________

Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимате-
лей)____________ телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:

Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом
администрации МО ________________, согласен.

Вариант 2:

Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в при-
мерной форме договора безвозмездного пользования объекта нежилого фонда,
утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО __________,
согласен.

Вариант 3:

Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся
в примерной форме договора доверительного управления объекта нежилого
фонда, утвержденной муниципальным правовым актом администрацией МО ______,
согласен.

Приложение.

Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
___________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
___________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя —
юридического лица, либо подпись заявителя —  физического лица)

М.П.

Согласие на обработку персональных данных
(для физических лиц)

Я, ______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
« О персональных данных» , зарегистрирован(а) по адресу: ___________________,
документ, удостоверяющий личность: _____________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
(Вариант: ___________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)
зарегистрирован ______ по адресу: _______________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ______________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от « __»  ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа,
подтверждающего полномочия представителя)
в целях _____________________________________________________
(указать цель обработки данных)
даю согласие _______________________________________________,
(указать наименование лица, получающего согласие субъекта
персональных данных)
находящемуся по адресу: ____________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие
субъекта персональных данных), то есть на совершение действий,
предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О
персональных данных» .
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в
письменной форме.
« __»  ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:
_______________/____________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма
РЕШЕНИЕ (постановление, распоряжение и т. п.)

О заключении договора о передаче муниципального имущества МО « ________»
Ленинградской области в ___________________

_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Глава Администрации ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№ _______
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По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включен-
ных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов»  от __________ № ____ и приложен-
ных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной
услуги по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ____________________________________________

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: ______________________________________
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ___________________________________________ _

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 апреля 2023 г. № 112

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Прием заявлений от молодых граждан (молодых семей) о включении моло-
дого гражданина (молодой семьи) в список молодых граждан (молодых семей), изъ-
явивших желание получить социальную выплату в планируемом году в рамках основ-
ном мероприятии « Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых
семей)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской
области»  государственной программы Ленинградской области « Формирование город-
ской среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории
Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Прием заявлений от молодых граждан (молодых семей) о включении молодого граж-
данина (молодой семьи) в список молодых граждан (молодых семей), изъявивших
желание получить социальную выплату в планируемом году в рамках основном меро-
приятии « Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  под-
программы « Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»
государственной программы Ленинградской области « Формирование городской
среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской
области»  согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области:
2.1 от 06.10.2016 № 242 « Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги « Приём заявлений от граждан (семей) о включении
их в состав участников мероприятий подпрограммы « Жильё для молодёжи»  адми-
нистрацией муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
2.2 от 21.07. 2017 № 130 « О внесении изменений в Постановление от 06.10.2016 №
242 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги « Прием заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участ-
ников мероприятий подпрограммы « Жилье для молодежи» ;
2.3. от 16.10.2017 № 215 « О внесении изменений в Постановление от 06.10.2016 №
242 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Приём заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участников
мероприятий подпрограммы « Жильё для молодёжи»  администрацией муниципально-
го образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области» ;
2.4. от 27.07.2018 № 162 « О внесении изменений в Постановление от 06.10.2016 №
242 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги « Приём заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участ-
ников мероприятий подпрограммы « Жильё для молодёжи»  администрацией муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 12.04.2023 № 112

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Прием
заявлений от молодых граждан (молодых семей) о включении молодого гражданина
(молодой семьи) в список молодых граждан (молодых семей), изъявивших желание
получить социальную выплату в планируемом году в рамках основном мероприятии
« Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  подпрограммы
« Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»  государствен-
ной программы Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспече-
ние качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»
(Сокращенное наименование: « Прием заявлений от молодых граждан (молодых
семей) о включении их в список молодых граждан (молодых семей), изъявивших
желание получить социальную выплату в планируемом году в рамках
основного мероприятия « Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых
семей)» ) (далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Прием
заявлений от молодых граждан (молодых семей) о включении молодого гражданина
(молодой семьи) в список молодых граждан (молодых семей), изъявивших желание
получить социальную выплату в планируемом году в рамках основном мероприятии
« Улучшение жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  подпрограммы
« Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»  государствен-
ной программы Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспече-
ние качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»  устанав-
ливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:
молодой гражданин (молодая семья), изъявившая желание участвовать в программ-
ных мероприятиях по улучшению жилищных условий.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о включении
их в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках реа-
лизации жилищных программ могут лица, имеющие право в соответствии с законо-
дательством РФ представлять интересы заявителя.
1.3.Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее –
ОМСУ), предоставляющих муниципальную услугу, ОМСУ/организаций, участвующих в
предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональ-
ными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках
работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера)
размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте Администрации МО Калитинское сельское поселение в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги « Прием заявлений от молодых граждан
(молодых семей) о включении молодого гражданина (молодой семьи) в список моло-
дых граждан (молодых семей), изъявивших желание получить социальную выплату в
планируемом году в рамках основном мероприятии « Улучшение жилищных условий
молодых граждан (молодых семей)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жиль-
ем граждан Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской
области « Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граж-
дан на территории Ленинградской области» .
Сокращенное наименование государственной услуги: « Прием заявлений от молодых
граждан (молодых семей) о включении их в список молодых граждан (молодых
семей), изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году в
рамках основного мероприятия « Улучшение жилищных условий молодых граждан
(молодых семей)» .
2.2. Государственную услугу предоставляет: Администрация ОМСУ
(при наличии соглашения с комитетом по строительству Ленинградской области).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной
услуги является Сектор по ЖКх, благоустройству, ПБ, ГО и ЧС администрации
Калитинского сельского поселения.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о
признании (либо об отказе в признании) молодого гражданина (молодой семьи) соот-
ветствующей условиям участия в основном мероприятии и о включении либо
невключении молодого гражданина (молодой семьи) в список молодых граждан
(молодых семей), изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом
году в рамках основном мероприятии).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати рабочих
дней с даты поступления заявления в Администрацию непосредственно, либо через МФЦ.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги, непосредственно заявителю определяется Администрацией в пределах срока
предоставления муниципальной услуги, срок направления документов почтовым
отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более
одного рабочего дня со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 25.05.2018 года № 167
« Об утверждении Положения о реализации основного мероприятия « Улучшение
жилищных условий молодых граждан (молодых семей)»  подпрограммы « Содействие
в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»  государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан на территории Ленинградской области» ;
- Приказ комитета по строительству Ленинградской области от 08.04.2019 года № 11
« Об утверждении Порядка предоставления и рассмотрения документов, формирова-
ния списков молодых граждан (молодых семей) в целях предоставления социальной
выплаты на приобретение (строительство) жилья (дополнительной социальной выпла-
ты) в рамках основного мероприятия « Улучшение жилищных условий молодых граж-
дан (молодых семей)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан
Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской области
« Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на
территории Ленинградской области»  и о признании утратившими силу отдельных
приказов комитета по строительству Ленинградской области» ;
2.6. Условия участия и перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем в рамках реализуемого в
Ленинградской области основного мероприятия « Улучшение жилищных условий
молодых граждан (молодых семей)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жиль-
ем граждан Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской
области « Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граж-
дан на территории Ленинградской области»  (далее – Мероприятие).
2.6.1. Участником основного мероприятия « Улучшение жилищных условий молодых
граждан (молодых семей)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граж-
дан Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской области
« Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на
территории Ленинградской области» , утвержденной постановлением Правительства
Российской Федерации от 14.11.2013 № 407, может быть молодой гражданин (моло-
дая семья), соответствующий (ая) следующим условиям:
а) постоянное проживание на территории Ленинградской области;
б) признание нуждающимися в улучшении жилищных условий;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных
средств, достаточных для оплаты стоимости жилья в части, превышающей размер
предоставляемой социальной выплаты.
Молодой гражданин (молодая семья) представляет в Уполномоченный орган доку-
менты, указанные в разделе 2 настоящего административного регламента, в период с
первого рабочего дня года, предшествующего году реализации Мероприятия, не позд-
нее 31 июля года, предшествующего году реализации Мероприятия.
Представление документов, указанных в разделе 2 настоящего административного
регламента, по истечении установленного настоящим пунктом срока не допускается.
(п. 2.11 в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от
25.10.2022 N 15)
2.6.2.1. Перечень документов:
а) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному рег-
ламенту с одновременным заполнением согласия заявителя на обработку персональ-
ных данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006
N 152-ФЗ "О персональных данных".
Заявление заполняется на основании:
- паспортных данных заявителя и членов его семьи;
- сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи;
- сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установлении отцовства, инвалид-
ности (при наличии у детей инвалидности);
б) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении
детей, переданных на воспитание в приемную семью);
в) в случае отсутствия регистрации по месту жительства или по месту пребывания на
территории Ленинградской области - копию решения суда об установлении факта
проживания на территории муниципального образования Ленинградской области с
отметкой о дате вступления его в законную силу, заверенную судебным органом;
г) документ, удостоверяющий личность ребенка при рождении ребенка на территории
иностранного государства:
- свидетельство о рождении ребенка, выданного консульским учреждением
Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, - при рож-
дении ребенка на территории иностранного государства, в случаях, когда регистрация
рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства;
- документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удо-
стоверенный штампом "апостиль" компетентным органом иностранного государства,
с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации поряд-
ке переводом на русский язык - при рождении ребенка на территории иностранного
государства - участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностран-
ных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года (далее -
Конвенция 1961 г.);
- документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный ком-
петентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и лега-
лизованный консульским учреждением Российской Федерации за пределами террито-
рии Российской Федерации - при рождении ребенка на территории иностранного
государства, не являющегося участником Конвенции 1961 г.;
- документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный ком-
петентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и
скрепленный гербовой печатью - при рождении ребенка на территории иностранного
государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых
отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе
Минске 22 января 1993 года;
д) в случае если в представленных документах имеет место изменение заявителем
фамилии, имени, отчества - документы, подтверждающие государственную регистра-
цию актов гражданского состояния: свидетельства (справки, извещения) о перемене
имени, заключении (расторжении) брака, рождении в случае их выдачи компетентны-
ми органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на
русский язык (в случае когда регистрация акта гражданского состояния произведена
компетентным органом иностранного государства);
е) копии документов, подтверждающих наличие у молодого гражданина (молодой
семьи) - заявителя доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных
средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей
размер предоставляемой социальной выплаты.
(в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от 25.10.2022 N 15)
Документами, подтверждающими наличие у молодого гражданина (молодой семьи) -
заявителя доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств,
являются:
- копия выписки по счетам в банках, копии сберегательных книжек;
- документ, выданный кредитором (заимодавцем), о намерении предоставить моло-
дому гражданину (молодой семье) - заявителю кредит или заем с указанием назначе-
ния, вида и суммы жилищного кредита (займа);
- справка о размере материнского (семейного) капитала (его оставшейся части) из тер-
риториального органа Пенсионного фонда России;
- отчет независимой оценки рыночной стоимости, составленным в соответствии с
Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности
в Российской Федерации" (в случае наличия у заявителя в собственности жилых
(нежилых) помещений, земельных участков, транспортных средств, средства от про-
дажи которых заявитель будет использовать для приобретения жилого помещения в
рамках Мероприятия).
(в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от 25.10.2022 N 15)
В случае намерения молодого гражданина (молодой семьи) - заявителя использовать
социальную выплату в планируемом году на погашение основной суммы долга и упла-
ты процентов по ипотечному жилищному кредиту (займу) молодой гражданин (моло-
дая семья), подтверждение наличия у молодого гражданина (молодой семьи) - заяви-
теля доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточ-
ных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предо-
ставляемой социальной выплаты, не требуется;

(абзац введен Приказом комитета по строительству Ленинградской области от
25.10.2022 N 15)
ж) копию справки федерального учреждения медико-социальной экспертизы (по
форме, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 24 ноября 2010 года
N 1031н) в случае наличия в составе молодой семьи ребенка-инвалида.
(п. 2.1 в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от
11.04.2022 N 4)
2.6.2.2. В случае намерения молодого гражданина (молодой семьи) - заявителя
использовать социальную выплату в планируемом году на погашение основной суммы
долга и уплаты процентов по ипотечному жилищному кредиту (займу) молодой граж-
данин (молодая семья) представляет дополнительно:
а) копию договора купли-продажи (договора участия в долевом строительстве много-
квартирного дома) жилого помещения, в котором одной из сторон является молодой
гражданин - заявитель;
б) копию договора ипотечного жилищного кредита (займа), в котором одной из сто-
рон (основным заемщиком) является молодой гражданин - заявитель;
в) копию справки кредитной организации (заимодавца), предоставившей молодому
гражданину - заявителю ипотечный жилищный кредит (заем), об остатке суммы
основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование ипо-
течным жилищным кредитом (займом).
Подтверждение зарегистрированного права собственности молодого гражданина
(молодой семьи) - заявителя на приобретенное (построенное) жилое помещение с
использованием средств жилищного ипотечного кредита является обязательным и
должно быть актуальным для участия в Мероприятии.
2.6.2.3. Указанные в разделе 2 настоящего административного регламента документы
представляются в копиях, заверенных в нотариальном порядке, либо заверяются
сотрудником Уполномоченного органа при представлении молодым гражданином
(членом молодой семьи) - заявителем оригиналов таких документов.
Все представляемые заявителем документы должны быть действующими и актуаль-
ными на дату их представления в Уполномоченный орган.
(в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от 25.10.2022 N 15)
Актуальными считаются представленные заявителем оригиналы документов, а также
заверенные в установленном действующим законодательством порядке копии таких
документов, датированные не позднее одного месяца на дату их представления в
Уполномоченный орган. В случае наличия у документа срока действия, то срок окон-
чания действия представляемого документа должен быть не ранее одного месяца с
даты их представления в Уполномоченный орган.
(абзац введен Приказом комитета по строительству Ленинградской области от
25.10.2022 N 15)
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением орга-
низаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:
а) договор аренды на земельный участок, предоставленный молодому гражданину
(молодой семье) – заявителю органом местного самоуправления Ленинградской обла-
сти в целях строительства индивидуального жилого дома.
б) разрешение на строительство индивидуального жилого дома (в случае намерения
молодого гражданина (молодой семьи) использовать социальную выплату в плани-
руемом году на строительство индивидуального жилого дома).
в) решение органа местного самоуправления о признании молодого гражданина (чле-
нов молодой семьи) - заявителя нуждающимися в улучшении жилищных условий.
г) информационная справка о регистрации, если указанные сведения находятся в рас-
поряжении организаций, подведомственных органам местного самоуправления
Ленинградской области (справка содержащая информацию о зарегистрированных
гражданах в жилом помещении )
д) в случае намерения молодого гражданина (молодой семьи) использовать социаль-
ную выплату в планируемом году на погашение основной суммы долга и уплату про-
центов по жилищным кредитам - выписку из ЕГРН о зарегистрированном праве собст-
венности на приобретенное с использованием средств ипотечного кредита (займа)
жилое помещение.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7,
по собственной инициативе.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
может быть отказано в следующих случаях:
а) заявление и документы поданы с нарушением сроков, установленных пунктом
2.6.1. административного регламента.
б) форма заявления не соответствует форме, установленной приложением 1 к настоя-
щему административному регламенту.
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному
заполнению.
г) текст в заявлении не поддается прочтению.
д) заявление не подписано молодым гражданином - заявителем (подписано неуполно-
моченным лицом).
е) к заявлению не приложены документы, указанные в приложении к нему.
ж) заявление подано лицом, неуполномоченным в соответствии
с законодательством Российской Федерации представлять интересы молодого граж-
данина (молодой семьи).
Повторное обращение молодого гражданина (молодой семьи) допускается после
устранения причин возврата документов, но не позднее срока, установленного пунк-
том 2.6.1. настоящего административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) непредоставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного
регламента;
2) представления документов в ненадлежащий орган.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса в
ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день поступле-
ния запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабо-
чий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными
табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.
2.14.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).
2.14.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Администрации, МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении
муниципальной услуги наравне с другими гражданами.
2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предостав-
ления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.10. характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы Администрации, обеспечивающий возможность подачи заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предостав-
ляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а
также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предо-
ставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных
средств инвалидов;
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2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получе-
ния муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для
получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муници-
пальной услуги;
4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от
работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг
наравне с другими лицами.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Администрации,
МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лица-
ми Администрации при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.16. Получение услуг, которые, являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному прин-
ципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме.
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов - 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и, в случае необходимо-
сти, направление запросов о предоставлении сведений и информации о заявителях и
объектах недвижимого имущества в порядке межведомственного информационного
взаимодействия – 10 рабочих дней;
- подготовка решения о признании либо об отказе в признании молодого гражданина
(молодой семьи) соответствующим условиям участия в Мероприятии – 17 рабочих дней.
- выдача или направление заявителю решения о признании либо об отказе в признании
молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии - 2 рабочих дня.
3.1.2. Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.1.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры являет-
ся поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
указанных в пункте 2.6. настоящих методических рекомендаций.
3.1.2.2. Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муни-
ципальной услуги осуществляется специалистами структурного подразделения
Администрации, в должностные обязанности которых входит оказание муниципаль-
ных услуг по вопросам участия в жилищных программах, или специалистами МФЦ.
Специалист осуществляет прием документов в следующей последовательности:
- принимает у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, в соответствии с пунктом 2.6. настоящих методических рекомендаций;
- проверяет наличие всех необходимых документов указанных в пункте 2.6. настоя-
щих методических рекомендаций;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов либо несоответствия пред-
ставленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регла-
менте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления ему муниципаль-
ной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах.
В случае несогласия заявителя с указанным предложением специалист обязан принять
заявление.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 1 (одного)
рабочего дня.
3.1.2.3 Специалист отдела (структурного подразделения) Администрации, в долж-
ностные обязанности которых входит оказание муниципальных услуг по вопросам
участия в Мероприятии, осуществляющий прием документов и заявления от гражда-
нина (семьи) выдает расписку в получении указанных документов.
3.1.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация и визирование
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении государственной услуги.
3.1.3.1. После приема и регистрации заявления и документов, указанных в пункте 2.6.
настоящих методических рекомендаций, специалисты администрации Калитинского
сельского поселения, ответственные за подготовку решения о признании (отказе в
признании) молодого гражданина (молодой семьи) соответствующему (-ей) условиям
участия в Мероприятии, осуществляют рассмотрение заявления и прилагаемых к нему
документов и, в случае необходимости, направляют запросы о предоставлении сведе-
ний и информации о заявителях и объектах недвижимого имущества в порядке меж-
ведомственного информационного взаимодействия.
3.1.3.2. Срок исполнения данной административной процедуры - не более 10 рабочих дней:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение государственной услуги, в тече-
ние 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.
3 действие: получение ответов на межведомственные запросы и, по итогам получен-
ной информации и сведений в порядке межведомственного информационного взаи-
модействия, осуществление подготовки решения о признании (отказе в признании)
молодого гражданина (молодой семьи) соответствующему (-ей) условиям участия в
Мероприятии в течение 10 рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение - Специалист отдела (структурного под-
разделения) Администрации, в должностные обязанности которых входит оказание
муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах, ответственный
за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение государственной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей усло-
виям участия в Мероприятии и включении молодого гражданина (молодой семьи) в
список молодых граждан (молодых семей), изъявивших желание получить социаль-
ную выплату в планируемом году.
3.1.4. Принятие решение о признании (отказе в признании) молодого гражданина
(молодой семьи) соответствующему (-ей) условиям участия в Мероприятии, или об
отказе в предоставлении государственной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: предоставление лицом,
ответственным за выполнение - Специалистом отдела (структурного подразделения)
Администрации, в должностные обязанности которых входит оказание муниципаль-
ных услуг по вопросам участия в жилищных программах, ответственного за форми-
рование проекта решения, должностному лицу, ответственному за принятие и подпи-
сание решения о признании (отказе в признании) молодого гражданина (молодой
семьи) соответствующей условиям участия в Мероприятии.
3.1.4.2. Рассмотрение проекта решения о признании (отказе в признании) молодого
гражданина (молодой семьи) соответствующему (-ей) условиям участия в
Мероприятии, в течение 17 рабочих дней с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
Специалист отдела (структурного подразделения) Администрации, в должностные
обязанности которых входит оказание муниципальных услуг по вопросам участия в
Мероприятии, ответственный за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение государственной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
признании (отказе в признании) молодого гражданина (молодой семьи) соответ-
ствующей условиям участия в Мероприятии или уведомления об отказе в предостав-
лении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение о
признании (отказе в признании) молодого гражданина (молодой семьи) соответ-
ствующей условиям участия в Мероприятии, являющееся результатом предоставле-
ния государственной услуги.
3.1.5.2. Срок исполнения данной административной процедуры - не более 2 кален-
дарных дней:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления государственной услуги: положительное решение или уве-
домление об отказе в предоставлении государственной услуги не позднее 1 дня с даты
окончания третьей административной процедуры.
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет
результат предоставления государственной услуги способом, указанным в заявлении
не позднее 1 дня с даты окончания первого административного действия данной
административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: Результатом админи-
стративной процедуры является вручение заявителю или представителю заявителя
подготовленного решения о признании (отказе в признании) молодого гражданина
(молодой семьи) соответствующей условиям участия в Мероприятии.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- при явке заявителя для получения решения о признании (отказе в признании) молодой
семьи соответствующей условиям участия в основном мероприятии (участником про-
граммы) - вручение результата предоставления муниципальной услуги под роспись;
- при неявке - направление почтовым отправлением с уведомлением.
Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе
через МФЦ и в электронной форме.
Информирование заявителя осуществляется в письменном виде путем почтовых
отправлений либо по электронной почте, либо через личный кабинет ПГУ ЛО.
В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной
услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в
МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление государственной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения государственной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-

лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Государственная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ
следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию/Организацию;
без личной явки на прием в Администрацию/Организацию.
3.2.4. Для получения государственной услуги без личной явки на приём в
Администрацию/Организацию заявителю необходимо предварительно оформить уси-
ленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявле-
ния и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление
на оказание государственной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в
Администрацию/Организацию – приложить к заявлению электронные документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в
Администрацию/Организацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации в отношении документов установ-
лено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если
иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию/Организацию посред-
ством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ
ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизирован-
ной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области (далее – АИС « Межвед ЛО» ) производится автоматическая
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уни-
кального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или
ЕПГУ.
3.2.7. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной
подписью, должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО,
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении государст-
венной услуги (отказе в предоставлении государственной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо
выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный доку-
мент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.8. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
в день регистрации запроса формирует через АИС « Межвед ЛО»  приглашение на
прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес
Администрации/Организации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и
время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень
документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС « Межвед ЛО»  дело
переводит в статус « Заявитель приглашен на прием» . Прием назначается на ближай-
шую свободную дату и время в соответствии с графиком работы
Администрации/Организации.
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хра-
нятся в АИС « Межвед ЛО»  в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо
Администрации/Организации, наделенное, в соответствии с должностным регламен-
том, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ
переводит документы в архив АИС « Межвед ЛО» .
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явил-
ся позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев долж-
ностное лицо Администрации/Организации, ведущее прием, отмечает факт явки
заявителя в АИС « Межвед ЛО» , дело переводит в статус « Прием заявителя окончен» .
После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в пре-
доставлении) государственной услуги заполняет предусмотренные в АИС « Межвед
ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС « Межвед ЛО» .
Должностное лицо Администрации/Организации уведомляет заявителя о принятом
решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ
способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при
личном обращении заявителя в Администрацию/Организацию, либо в МФЦ, либо
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего
административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных
документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государст-
венной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное
заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной под-
писью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата
личной явки заявителя в ОИВ/ОМСУ/Организацию с предоставлением документов,
указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсутствия
оснований, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.
3.2.10. Администрация/Организация при поступлении документов от заявителя
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в
этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соот-
ветствующем поле такую необходимость)
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления государственной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления государственной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
или МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квали-
фицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допу-
щенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах специалист Отдела, ответственный за подготовку решения о при-
знании либо об отказе в признании молодого гражданина (молодой семьи) соответ-
ствующим условиям участия в Мероприятии, устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) посредством внесения верных данных в
утверждённое решение, заверяет исправленные данные надлежащим образом, или
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении докумен-
та с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципаль-
ной услуги (документ) специалист Отдела, ответственный за подготовку решения,
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет заместитель главы
администрации Калитинского сельского поселения. Контроль осуществляется путем
проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
соблюдения работниками и Комиссией административных процедур и правовых актов
Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы приема
заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организа-
цию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными
лицами структурных подразделений администрации Калитинского сельского поселе-
ния, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услу-
ги, проверок соблюдения и исполнения положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется в формах:
1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации
Калитинского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной
услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным конт-
ролирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также
может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержден-
ного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день

их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства контро-
лирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего орга-
на о проведении проверки исполнения административных регламентов по предостав-
лению муниципальных услуг.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение
предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, опреде-
лённых административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в
части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществ-
ляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО » МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО » МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг, принятым с учетом положений Постановления Правительства
Ленинградской области от 30.01.2020 № 36 « Об утверждении Порядка электронного
документооборота между государственным бюджетным учреждением Ленинградской
области « Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , органами исполнительной власти Ленинградской области и организа-
циями, участвующими в предоставлении государственных услуг» .

Приложение № 1
к Административному регламенту

Форма заявления
_________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
от гражданина (гражданки) _______________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________________________,
проживающего (проживающей) по адресу: ___________
_________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить меня, _______________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

паспорт ___________________________, выданный _____________________
(серия, номер) (кем)
_______________________________________________________ « ______»
______________ года,
(когда)
в список молодых граждан (молодых семей), изъявивших желание получить социаль-
ную выплату в 20_____ году в рамках основного мероприятия « Улучшение жилищных
условий молодых граждан (молодых семей)»  подпрограммы « Содействие в обеспече-
нии жильем граждан Ленинградской области»  государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан на территории Ленинградской области» , утвержденной поста-
новлением Правительства Ленинградской области от 14.11.2013 N 407.
Жилищные условия планирую улучшить путем: ________________________
_________________________________________________________________
(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, уча-
стие в долевом строительстве многоквартирного дома, погашение основной суммы
долга и уплаты процентов по ипотечным кредитам на строительство (приобретение)
жилья, осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном раз-
мере, уплату первоначального взноса при получении жилищного кредита или жилищ-
ного займа (на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома)/(на
участие в долевом строительстве многоквартирного дома) —  выбрать один из спосо-
бов улучшения жилищных условий)

в Ленинградской области.
Члены семьи, нуждающиеся вместе со мной в улучшении жилищных условий:
супруга (супруг) _____________________________________________ ____,
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: _________________________________________________;
дети: ____________________________________________________________,
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: _________________________________________________;
________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: ___________________________________________.

____________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: _________________________________________.
__________________________________________________________ __,
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: ___________________________________________.
Иные лица, постоянно проживающие со мной в качестве членов семьи и с которыми
намерен (намерена) проживать совместно:
______________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, степень родства) (дата рождения)
_______________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество, степень родства) (дата рождения)

Я и вышеуказанные члены моей семьи признаны нуждающимися в улучшении жилищ-
ных условий решением ______________________________________

___________________________________________________________.
(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С условиями участия в основном мероприятии « Улучшение жилищных условий моло-
дых граждан (молодых семей)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем
граждан Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской обла-
сти « Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан
на территории Ленинградской области» , утвержденной постановлением
Правительства Ленинградской области от 14.11.2013 N 407 ознакомлен (ознакомле-
на) и обязуюсь их выполнять.
_____________________________ ___________________ ___________.

(фамилия, имя, отчество (подпись) (дата заявителя)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
2) ________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
3) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
4) ______________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
5) _______________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
________________________ _________________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи)
________________________
(дата написания заявления)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
« _______»  _______________ 20_____ года.
______________________________________ __________________ ____
(должность лица, принявшего заявление) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Административному регламенту

(ФОРМА)

Главе администрации муниципального образования___________ район 
Ленинградской области
_______________________________
от гражданина (гражданки)________
________________________________
(фамилия, имя и отчество)
паспорт_________________________
(серия и номер паспорта,
_______________________________,
кем и когда выдан)
проживающего (проживающей) по
адресу: _________________________
________________________________
(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных
Я, __________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
даю согласие Администрации муниципального образования ___________муници-
пальный район Ленинградской области в соответствии со статьей 9 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ « О персональных данных»  на автоматизиро-
ванную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персо-
нальных данных в целях участия в мероприятии « Обеспечение жильем молодых
семей»  государственной программы Российской Федерации « Обеспечение доступным
и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ,
а именно на совершение действий, предусмотренных частью 3 статьи 3 Федерального
закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ « О персональных данных» , со сведениями,
представленными мной в Администрацию муниципального образования
_________________________________________район Ленинградской области.
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей
информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в
соответствии с законодательством Российской Федерации.
______________________ ________________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
« __»  _____________ 20__ г.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13 апреля 2023 г. № 113

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников основного
мероприятия « Улучшение жилищных условий граждан с использованием средств ипо-
течного кредита (займа)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан
Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской области
« Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на
территории Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников основного меро-
приятия « Улучшение жилищных условий граждан с использованием средств ипотеч-
ного кредита (займа)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан
Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской области
« Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на
территории Ленинградской области»  согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области:
2.1 от 06.10.2016 № 241 « Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги « Прием заявлений от граждан о включении их в
состав участников мероприятий подпрограммы « Поддержка граждан, нуждающихся в
улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в
Ленинградской области»  администрацией муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
2.2 от 16.10.2017 № 214 « О внесении изменений в Постановление от 06.10.2016 №
241 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников мероприя-
тий подпрограммы « Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении жилищных усло-
вий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области»  адми-
нистрацией муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
2.3. от 27.07.2018 № 163 « О внесении изменений в Постановление от 06.10.2016 №
241 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги « Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников
мероприятий подпрограммы « Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении
жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской
области»  администрацией муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
2.4. от 18.01.2019 № 13 « О внесении изменений в Постановление от 06.10.2016 №
241 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги « Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников
мероприятий подпрограммы « Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении
жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской
области»  администрацией муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 13.04.2023 № 113

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Прием заявлений от граждан о включении их в состав участников основного меро-
приятия « Улучшение жилищных условий граждан с использованием средств ипотеч-
ного кредита (займа)»  подпрограммы « Содействие в обеспечении жильем граждан
Ленинградской области»  государственной программы Ленинградской области
« Формирование городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на
территории Ленинградской области»
(Сокращенное наименование: « Прием заявлений от граждан о включении их в состав
участников основного мероприятия « Улучшение жилищных условий граждан с
использованием средств ипотечного кредита (займа)»  (далее – административный
регламент)
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги: « Прием заявлений от граждан (семей) о
включении их в состав участников основного мероприятия « Улучшение жилищных
условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)»  подпро-
граммы « Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»  госу-
дарственной программы Ленинградской области « Формирование городской среды и
обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области» .
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются:
граждане Российской Федерации, изъявившие желание участвовать в программных
мероприятиях по улучшению жилищных условий (далее - заявители).
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о включении
их в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий в рамках реа-
лизации жилищных программ могут лица, имеющие право в соответствии с законо-
дательством РФ представлять интересы заявителя.
1.3. Информация о местах нахождения органа исполнительной власти (далее -
ОИВ)/органа местного самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющих государст-
венную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы, контактных телефонах
и т.д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления государственной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Администрации МО Калитинское сельское поселение в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  http://калитинское.рф;

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: « Прием заявлений от граждан о включении
их в состав участников основного мероприятия « Улучшение жилищных условий граж-
дан с использованием средств ипотечного кредита (займа)»  подпрограммы
« Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»  государствен-
ной программы Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспече-
ние качественным жильем граждан на территории Ленинградской области» .
Сокращенное наименование государственной услуги: « Прием заявлений от граждан о
включении их в состав участников основного мероприятия « Улучшение жилищных
условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)» .
2.2. Государственную услугу предоставляет: Администрация ОМСУ.
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной
услуги является сектор по благоустройству, ЖКх, ПБ, ГО и ЧС администрации
Калитинского сельского поселения.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о
признании (либо об отказе в признании) гражданина (семьи) соответствующим усло-
виям участия в основном мероприятии либо признания (отказа в признании) участни-
ком программы.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих с
даты поступления заявления в Администрацию непосредственно, либо через МФЦ.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги, непосредственно заявителю определяется Администрацией в пределах срока
предоставления муниципальной услуги, срок направления документов почтовым
отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более
одного рабочего дня со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 25.05.2018 года № 166
« Об утверждении Порядка предоставления и расходования субсидий из областного
бюджета Ленинградской области бюджетам муниципальных образований
Ленинградской области в целях реализации подпрограммы « Жилье для молодежи»
государственной программы Ленинградской области « Обеспечение качественным
жильем граждан на территории Ленинградской области» ;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 14.11.2013 № 407 « Об
утверждении государственной программы Ленинградской области « Формирование
городской среды и обеспечение качественным жильем граждан на территории
Ленинградской области» ;
- Приказ комитета по строительству Ленинградской области от 12.05.2021 № 4 "Об
утверждении порядка предоставления социальных выплат на приобретение (строи-
тельство) жилья и компенсации части расходов на уплату процентов по ипотечным
жилищным кредитам (займам) в рамках мероприятия по улучшению жилищных усло-
вий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа) государственной
программы Ленинградской области "Формирование городской среды и обеспечение
качественным жильем граждан на территории Ленинградской области" и признании
утратившим силу приказа комитета по строительству Ленинградской области от 16
апреля 2019 года N 13"
2.6. Условия участия и перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем в рамках реализуемого в
Ленинградской области основного мероприятия « Улучшение жилищных условий
граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)»  подпрограммы
« Содействие в обеспечении жильем граждан Ленинградской области»  государствен-
ной программы Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспече-
ние качественным жильем граждан на территории Ленинградской области» .
2.6.1. Участником основного мероприятия « Улучшение жилищных условий граждан с
использованием средств ипотечного кредита (займа)»  государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан на территории Ленинградской области» , утвержденной поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 14.11.2013 № 407, могут быть
граждане Российской Федерации, соответствующие следующим условиям:
а) постоянное проживание на территории Ленинградской области;
б) признание нуждающимися в улучшении жилищных условий;
в) наличие у гражданина (семьи) доходов, позволяющих получить кредит, и иных
денежных средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, пре-
вышающей размер предоставляемой социальной выплаты. Гражданами могут быть
использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря
2007 года № 862 « О Правилах направления средств (части средств) материнского
(семейного) капитала на улучшение жилищных условий» ;
г) работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринима-
тельской деятельности (основное место работы) (не менее одного года на дату подачи
заявления о включении в состав участников основного мероприятия);
д) привлечение средств ипотечного жилищного кредита (займа) на приобретение
(строительство) жилья. Для подтверждения соблюдения данного условия в целях уча-
стия в основном мероприятии гражданин представляет документ, выданный кредит-
ной организацией (кредитором), о намерении предоставить кредит или заем с указа-
нием назначения, вида и суммы жилищного кредита (займа).
Граждане представляют документы до 1 августа года, предшествующего планируемо-
му году реализации мероприятия.
2.6.2.1. Перечень документов:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному
регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (пас-
порт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина Российской Федерации
(при наличии) - для несовершеннолетних членов семьи).
Возраст молодого педагога не должен превышать 35 полных лет (то есть до достиже-
ния 36 лет) на дату подачи заявления на участие в Мероприятии.
Возраст молодого ученого не должен превышать 35 полных лет (то есть до достиже-
ния 36 лет) для кандидатов наук, 40 полных лет (то есть до достижения 41 года) - для
докторов наук на дату подачи заявления на участие в Мероприятии;
3) копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указан-
ными в заявлении в качестве членов семьи заявителя (свидетельство о рождении для
несовершеннолетних членов семьи и свидетельство о рождении заявителя в случае, если
в Мероприятии в качестве членов семьи заявителя участвуют его родитель (родители),
в случае, если такие документы выданы компетентными органами иностранного госу-
дарства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, а также копии
документов, подтверждающих факт усыновления (удочерения) (при наличии);
4) копии документов, выданных кредитными организациями (кредиторами), о наме-
рении предоставить заявителю кредит или заем с указанием назначения, вида и суммы
жилищного кредита (займа);
5) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных средств в
размере части стоимости приобретения (строительства) жилья, не обеспеченной за
счет суммарного размера средств предоставляемой социальной выплаты за счет
средств областного бюджета Ленинградской области и заемных средств.
Документами, подтверждающими наличие собственных средств, являются:
- выписки по счетам в банках, копии сберегательных книжек;
- копия документа, подтверждающего наличие у заявителя средств материнского
(семейного) капитала, и справка из территориального органа Пенсионного фонда
России о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на
дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семейного)
капитала с учетом индексации);
- копии документов, подтверждающих наличие у заявителя в собственности жилых
(нежилых) помещений, земельных участков, транспортных средств, средства от про-
дажи которых заявитель будет использовать для приобретения жилого помещения в
рамках Мероприятия. Подтверждение стоимости находящихся у заявителя в собст-
венности жилых (нежилых) помещений, земельных участков, транспортных средств
подтверждается отчетом независимой оценки рыночной стоимости, составленным в
соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной
деятельности в Российской Федерации";
(в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от 15.09.2021 N 14)
6) копии справок федерального учреждения медико-социальной экспертизы (по
форме, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 24 ноября 2010 года
N 1031н) в случае наличия в составе семьи заявителя детей-инвалидов;
(в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от 01.04.2022 N 3)
7) копия трудовой книжки (выписка из электронной трудовой книжки на бумажном
носителе), заверенная работодателем, или сведения о трудовой деятельности по
форме СТД-Р (сведения о трудовой деятельности, предоставляемые работнику рабо-
тодателем) или СТД-ПФР (сведения о трудовой деятельности, предоставляемые из
информационных ресурсов Пенсионного фонда Российской Федерации), или доку-
мент, содержащий сведения о государственной регистрации заявителя в качестве
индивидуального предпринимателя, подтверждающие его трудовую, предпринима-
тельскую деятельность не менее 1 года на дату подачи заявления о включении в состав
участников Мероприятия.
Граждане, осуществляющие уход за ребенком-инвалидом, представляют сведения из
Управления Пенсионного фонда Российской Федерации по месту жительства ребенка-
инвалида;
8) копия документа об образовании и(или) о квалификации, об ученых степенях и уче-
ных званиях в случае, если данный документ выдан на территории иностранного госу-
дарства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (для медицин-
ских работников первичного звена и скорой медицинской помощи, молодых ученых
соответственно);
9) копия документа об образовании и(или) о квалификации, об ученых степенях и уче-
ных званиях в случае, если данный документ выдан военными профессиональными
образовательными организациями и военными образовательными организациями
высшего образования, а также выданные в 1992-1995 годах организациями, осу-
ществляющими образовательную деятельность на территории Российской Федерации
(для медицинских работников первичного звена и скорой медицинской помощи,
молодых ученых соответственно);
10) справка с места работы о замещении должности врача или должности специалиста
со средним профессиональным (медицинским) образованием (средний медицинский

17_06_2023_PR13_3_07_2021_5.qxd  15.06.2023  11:08  Страница 1



ÑÅËÜÑÊÀß ÍÎÂÜ 17 июня 2023 г.  №23, СУ Б БОТА https://selskayanov.info/14

персонал), в должностные обязанности которого входит оказание первичной медико-
санитарной или скорой медицинской помощи, либо участие в оказании первичной
медико-санитарной или скорой медицинской помощи и состояние не менее одного
года по основному месту работы в трудовых отношениях с медицинской организаци-
ей государственной системы здравоохранения Ленинградской области, с занятием
штатной должности в полном объеме (не менее одной ставки) в структурном подраз-
делении, оказывающем первичную медико-санитарную помощь или скорую меди-
цинскую помощь (для медицинских работников первичного звена и скорой медицин-
ской помощи);
11) копия должностной инструкции (для медицинских работников первичного звена и
скорой медицинской помощи);
12) справка с основного места работы - общеобразовательной или дошкольной обра-
зовательной муниципальной (государственной) образовательной организации
Ленинградской области о замещении должности учителя либо воспитателя (старшего
воспитателя) (для молодых педагогов);
13) справка с места работы - научной или образовательной организации Ленинградской
области о замещении должности научного работника (для молодых ученых);
14) письменное согласие заявителя и совершеннолетних членов его семьи на обра-
ботку персональных данных для участия в Мероприятии;
15) обязательство не расторгать по своей инициативе трудовой договор с:
общеобразовательной или дошкольной образовательной муниципальной (государст-
венной) образовательной организацией Ленинградской области по основному месту
работы в течение пяти лет с даты получения социальной выплаты (зачисления средств
на банковский счет владельца свидетельства) (для молодых педагогов) по форме
согласно приложению 24 к настоящему Порядку;
медицинской организацией государственной системы здравоохранения
Ленинградской области по основному месту работы в течение пяти лет с даты полу-
чения социальной выплаты (зачисления средств на банковский счет владельца свиде-
тельства) (для медицинских работников первичного звена и скорой медицинской
помощи) по форме согласно приложению 25 к настоящему Порядку;
научной или образовательной организацией Ленинградской области по месту работы
в течение пяти лет с даты получения социальной выплаты (зачисления средств на бан-
ковский счет владельца свидетельства) (молодых ученых) по форме согласно прило-
жению 26 к настоящему Порядку;
(в ред. Приказа комитета по строительству Ленинградской области от 15.09.2021 N 14)
государственным (муниципальным) казенным, бюджетным или автономным учрежде-
нием Ленинградской области, созданным в целях предоставления услуг в сфере обра-
зования, здравоохранения, культуры, науки, социального обслуживания, физической
культуры и спорта по месту работы в течение пяти лет с даты получения социальной
выплаты (зачисления средств на банковский счет владельца свидетельства) (для
работников бюджетной сферы) по форме согласно приложению 28 к настоящему
Порядку.
(абзац введен Приказом комитета по строительству Ленинградской области от 15.09.2021 N 14)
2.6.2.2. В случае намерения гражданина использовать социальную выплату в плани-
руемом году на погашение основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечному
жилищному кредиту (займу) гражданин представляет дополнительно:
а) копию договора купли-продажи (договора участия в долевом строительстве много-
квартирного дома) жилого помещения, в котором одной из сторон является гражда-
нин-заявитель;
б) копию договора ипотечного жилищного кредита (займа), в котором одной из сто-
рон является гражданин-заявитель;
в) копию справки кредитной организации (заимодавца), предоставившей гражданину-
заявителю ипотечный жилищный кредит (заем), об остатке суммы основного долга и
остатке задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным
кредитом (займом).
Подтверждение зарегистрированного права собственности гражданина на приобре-
тенное (построенное) жилое помещение с использованием средств жилищного ипо-
течного кредита является обязательным и должно быть актуальным для участия в
Мероприятии.
Документы должны быть действующими на дату их представления. Копии документов
должны быть заверены нотариально или лицом, осуществляющим прием документов.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия (далее - Межвед).
В рамках межведомственного взаимодействия Уполномоченный орган запрашивает
следующие документы:
а) договор аренды на земельный участок, предоставленный заявителю органом мест-
ного самоуправления Ленинградской области в целях строительства индивидуального
жилого дома;
б) разрешение на строительство индивидуального жилого дома (в случае намерения
заявителя использовать социальную выплату в планируемом году на строительство
индивидуального жилого дома);
в) решение органа местного самоуправления о признании заявителя и членов его
семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий;
г) в случае намерения заявителя использовать социальную выплату в планируемом
году на погашение основной суммы долга и уплату процентов по жилищным креди-
там - выписку из ЕГРН о зарегистрированном праве собственности на приобретенное
с использованием средств ипотечного кредита (займа) жилое помещение;
д) информационную справку о регистрации, если указанные сведения находятся в рас-
поряжении организаций, подведомственных органам местного самоуправления
Ленинградской области (справка, содержащая информацию о зарегистрированных
гражданах в жилом помещении);
е) сведения, подтверждающие регистрацию брака;
ж) сведения, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в
заявлении в качестве членов семьи заявителя (свидетельство о рождении для несо-
вершеннолетних членов семьи и свидетельство о рождении заявителя в случае, если
в Мероприятии в качестве члена семьи заявителя участвует его родитель (родители);
з) сведения о наличии диплома и(или) документа, подтверждающего наличие ученой
степени (для медицинских работников первичного звена и скорой медицинской помо-
щи, молодых ученых соответственно);
и) сведения из Федеральной налоговой службы Российской Федерации о постановке
заявителя на учет в налоговом органе.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
может быть отказано в следующих случаях:
а) заявление и документы поданы с нарушением сроков, установленных пунктом
2.6.1. административного регламента;
б) форма заявления не соответствует форме, установленной приложением 1 к настоя-
щему административному регламенту;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательно-
му заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано гражданином-заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) к заявлению не приложены документы (либо приложен неполный комплект доку-
ментов), указанные в приложении к нему;
ж) заявление подано лицом, неуполномоченным в соответствии
с законодательством Российской Федерации представлять интересы гражданина.
Повторное обращение гражданина допускается после устранения причин возврата
документов, но не позднее срока, установленного пунктом 2.6.1. настоящего админи-
стративного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) непредоставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного
регламента, за исключением документов, запрашиваемых по Межведу;
2) представления документов в ненадлежащий орган.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса в
ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день поступле-
ния запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабо-
чий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными
табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.
2.14.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для
инвалидов).
2.14.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
Администрации, МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении
муниципальной услуги наравне с другими гражданами.
2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным
шрифтом Брайля.
2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы Администрации, обеспечивающий возможность подачи заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предо-
ставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а
также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предо-
ставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных
средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муници-
пальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муни-
ципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от
работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг
наравне с другими лицами.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Администрации,
МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лица-
ми Администрации при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.16. Получение услуг, которые, являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в
подразделениях при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией ОМСУ. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и, в случае необходимо-
сти, направление запросов о предоставлении сведений и информации о заявителях и
объектах недвижимого имущества в порядке межведомственного информационного
взаимодействия – 20 рабочих дней;
- подготовка решения о признании либо об отказе в признании гражданина (и членов
его семьи, указанных в заявлении), соответствующим условиям участия в основном
мероприятии – 7 рабочих дней.
- выдача или направление заявителю решения о признании либо об отказе в призна-
нии гражданина (и членов его семьи) соответствующей условиям участия в про-
граммном мероприятии 2 рабочих дня.
Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению
муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в приложении № 3
к настоящему Административному регламенту.
3.1.2. Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.1.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры являет-
ся поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
указанных в пункте 2.6. настоящих методических рекомендаций.
3.1.2.2. Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муни-
ципальной услуги осуществляется специалистами структурного подразделения
Администрации, в должностные обязанности которых входит оказание муниципаль-
ных услуг по вопросам участия в жилищных программах, или специалистами МФЦ.
Специалист осуществляет прием документов в следующей последовательности:
- принимает у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, в соответствии с пунктом 2.6. настоящих методических рекомендаций;
- проверяет наличие всех необходимых документов указанных в пункте 2.6. настоя-
щих методических рекомендаций;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов либо несоответствия
представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном
регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления ему муни-
ципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред-
ставленных документах.
В случае несогласия заявителя с указанным предложением специалист обязан принять
заявление.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 1 (одного)
рабочего дня.
3.1.2.3 Специалист отдела (структурного подразделения) Администрации ОМСУ, в
должностные обязанности которых входит оказание муниципальных услуг по вопро-
сам участия в жилищных программах, осуществляющий прием документов и заявле-
ния от гражданина выдает расписку в получении указанных документов.
3.1.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация и визирование
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении государственной услуги.
3.1.3.1. После рассмотрения заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоя-
щего административного регламента, получения информации и сведений в порядке
межведомственного информационного взаимодействия, при отсутствии оснований
для отказа в предоставлении услуги специалисты Администрации, ответственные за
подготовку решения, готовят и согласовывают проект решения о признании (отказе в
признании) гражданина соответствующей условиям участия в основном мероприятии
(участником программы).
3.1.3.2. Срок исполнения данной административной процедуры - не более 10 рабочих дней:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение государственной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в
течение 5 дней с даты окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с даты
окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение - Специалист отдела (структурного под-
разделения) Администрации, в должностные обязанности которых входит оказание
муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах, ответственный
за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение государственной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о признании (отказе в признании) гражданина соответствующим условиям
участия в основном мероприятии (участником программы).
3.1.4. Принятие решение о признании (отказе в признании) гражданина соответ-
ствующим условиям участия в основном мероприятии (участником программы), или
об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: предоставление лицом,
ответственным за выполнение - Специалистом отдела (структурного подразделения)
Администрации, в должностные обязанности которых входит оказание муниципаль-
ных услуг по вопросам участия в жилищных программах, ответственного за форми-
рование проекта решения, должностному лицу, ответственному за принятие и подпи-
сание решения о признании (отказе в признании) гражданина (и членов его семьи),
указанных в заявлении) соответствующим условиям участия в основном мероприятии
(участником программы).
3.1.4.2. Рассмотрение проекта решения о признании (отказе в признании) граждани-
на (и членов его семьи), соответствующей условиям участия в основном мероприятии
(участником программы), в течение 2 дней с даты окончания второй административ-
ной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: Специалист
отдела (структурного подразделения) Администрации, в должностные обязанности кото-
рых входит оказание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных програм-
мах, ответственный за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение государственной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
признании (отказе в признании) гражданина (и членов его семьи), соответствующим
условиям участия в основном мероприятии (участником программы) или уведомле-
ния об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение о
признании (отказе в признании) гражданина (и членов его семьи), соответствующей
условиям участия в основном мероприятии (участником программы), являющееся
результатом предоставления государственной услуги.
3.1.5.2. Срок исполнения данной административной процедуры - не более 2 кален-
дарных дней:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления государственной услуги: положительное решение или уве-
домление об отказе в предоставлении государственной услуги не позднее 1 дня с даты
окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет
результат предоставления государственной услуги способом, указанным в заявлении
не позднее 1 дня с даты окончания первого административного действия данной
административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: Результатом админи-
стративной процедуры является вручение заявителю или представителю заявителя
подготовленного решения о признании (отказе в признании) гражданина (и членов его
семьи), соответствующим условиям участия в основном мероприятии (участником
программы).
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- при явке заявителя для получения решения о признании (отказе в признании) граж-
данина (и членов его семьи), соответствующим условиям участия в основном меро-
приятии (участником программы) - вручение результата предоставления муниципаль-
ной услуги под роспись;
- при неявке - направление почтовым отправлением с уведомлением.
Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе
через МФЦ и в электронной форме.
Информирование заявителя осуществляется в письменном виде путем почтовых
отправлений либо по электронной почте, либо через личный кабинет ПГУ ЛО.
В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной
услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в
МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление государственной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения государственной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявите-
лю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Государственная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ
следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию ОМСУ;
без личной явки на прием в Администрацию ОМСУ.
3.2.4. Для получения государственной услуги без личной явки на приём в ОМСУ
заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную
электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных
в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление
на оказание государственной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в
Администрацию ОМСУ – приложить к заявлению электронные документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в
Администрацию ОМСУ:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифици-
рованной электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации в отношении документов установ-
лено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если
иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию ОМСУ посредством
функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО,
либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной инфор-
мационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской
области (далее – АИС «Межвед ЛО» ) производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела.
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной
подписью, должностное лицо Администрации ОМСУ выполняет следующие действия:
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО,
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении государст-
венной услуги (отказе в предоставлении государственной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо
выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный доку-
мент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.8. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
в день регистрации запроса формирует через АИС « Межвед ЛО»  приглашение на
прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации
ОМСУ, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер
очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые
необходимо представить на приеме. В АИС « Межвед ЛО»  дело переводит в статус
« Заявитель приглашен на прием» . Прием назначается на ближайшую свободную дату
и время в соответствии с графиком работы Администрации ОМСУ.
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хра-
нятся в АИС « Межвед ЛО»  в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо
Администрации ОМСУ, наделенное, в соответствии с должностным регламентом,
функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ пере-
водит документы в архив АИС « Межвед ЛО» .
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явил-
ся позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев долж-
ностное лицо Администрации ОМСУ, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в
АИС « Межвед ЛО» , дело переводит в статус « Прием заявителя окончен» .
После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в пре-
доставлении) государственной услуги заполняет предусмотренные в АИС « Межвед
ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС « Межвед ЛО» .
Должностное лицо Администрации ОМСУ уведомляет заявителя о принятом решении
с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ спосо-
бом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном
обращении заявителя в Администрации ОМСУ, либо в МФЦ, либо направляет элек-
тронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего
административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных
документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифи-
цированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государст-
венной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное
заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной под-
писью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата
личной явки заявителя в Администрации ОМСУ с предоставлением документов, ука-
занных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсутствия осно-
ваний, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.
3.2.10. Администрации ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем
поле такую необходимость)
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления государственной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления государственной услуги Администрации ОМСУ.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет заместитель главы
администрации Калитинского сельского поселения. Контроль осуществляется путем
проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
соблюдения работниками и Комиссией административных процедур и правовых актов
Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы приема
заявлений и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организа-
цию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными
лицами структурных подразделений администрации сектора по благоустройству,
ЖКХ, ПБ, ГО и ЧС Калитинского сельского поселения, ответственных за организацию
работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполне-
ния положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется в формах:
1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации
Калитинского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным конт-
ролирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также
может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
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Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти,
органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного
плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства контроли-
рующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего орга-
на о проведении проверки исполнения административных регламентов по предостав-
лению муниципальных услуг.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение
предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персо-
нальную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определён-
ных административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в
части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществ-
ляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг.
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления государственной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а

в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государствен-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государствен-
ной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту

______________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
от гражданина (гражданки) ___________________,
(фамилия, имя, отчество)
проживающего (проживающей) по адресу: ________
______________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить меня, ____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
паспорт _________________________, выданный _________________________
(серия, номер) (кем, когда)
________________________________________ « __»  _____________ _____ года,
в список граждан (молодых педагогов),
(ненужное зачеркнуть)
изъявивших желание получить в планируемом 20__ году социальную выплату на
строительство (приобретение) жилья мероприятия по улучшению жилищных условий
граждан с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) в рамках
основного мероприятия « Улучшение жилищных условий граждан с использованием
средств ипотечного кредита (займа)» , в рамках подпрограммы « Содействие в обес-
печении жильем граждан Ленинградской области»  государственной программы
Ленинградской области « Формирование городской среды и обеспечение качествен-
ным жильем граждан на территории Ленинградской области»  (далее - мероприятие)
на 20__ год.
Жилищные условия планирую улучшить путем _____________________________
(приобретения готового жилого помещения, строительства индивидуального жилого
дома, участия в долевом строительстве многоквартирного дома, погашения основной
суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам) на
строительство (приобретение) жилья - выбрать один из способов и указать)
на территории Ленинградской области
Члены семьи, нуждающиеся вместе со мной в улучшении жилищных условий:
1. Супруг (супруга) ____________________________ ______________,
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: _________________________________________;
2. дети: _______________________________________ _____________,
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: ________________________________________________;
3._____________________________________________ _____________,
(фамилия, имя, отчество) (дата рождения)
проживает по адресу: _______________________________________________.
Иные лица, постоянно проживающие со мной в качестве членов семьи и с
которыми намерен (намерена) проживать совместно:
______________________________________________ _____________;
(фамилия, имя, отчество, родственные отношения) (дата рождения)
______________________________________________ ____________________.
(фамилия, имя, отчество, родственные отношения) (дата рождения)
Нуждающимися в улучшении жилищных условий признаны решением
_____________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, реквизиты правового акта)
С условиями участия в мероприятии по улучшению жилищных условий граждан, нуж-
дающихся в улучшении жилищных условий, в рамках реализации мероприятия озна-
комлен (ознакомлена) и обязуюсь их выполнять.
Обязуюсь в течение 10 рабочих дней с даты изменения (или получения нового) доку-
мента, представленного мной с настоящим заявлением, представить в администрацию
муниципального образования измененный (новый) документ.
________________________________ ________________ _________________
(фамилия, инициалы заявителя) (подпись) (дата)
Совершеннолетние члены семьи:
1) _____________________________ __________________ _________________
(фамилия, имя, отчество) (подпись) (дата)
2) ____________________________ __________________ _________________
(фамилия, имя, отчество) (подпись) (дата)
3) ____________________________ __________________ _________________
(фамилия, имя, отчество) (подпись) (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
2) ________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
3) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
4) ________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
5) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
6) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
7) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
8) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
9) _________________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
« __»  _________ 20__ года.
______________________________ ___________ ________________________
(должность лица, принявшего заявление) (подпись) (расшифровка подписи)
Результат рассмотрения заявления прошу:
выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение № 2
к Административному регламенту

В __________________________________________
(наименование органа, предоставляющего государственную/муниципальную услугу)
___________________________________________
(должностное лицо органа, предоставляющего государственную/муниципальную услу-
гу, решение и действие (бездействие) которого обжалуется)

От________________________________________
(ФИО заявителя)
Адрес проживания
Телефон
Адрес эл/почты
ЖАЛОБА
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указать причину жалобы, дату и т.д.)
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1 .
___________________________________________________________________
2 .
___________________________________________________________________
3 .
____________________________________________________________________
_
(дата) (подпись)
Жалобу принял:
Дата вх.№
Специалист ( )
(ФИО) подпись

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.06.2023 № 676

О внесении изменения в постановление от 27.07.2020
№ 733 « Об утверждении Положения о системах оплаты труда работников муници-
пальных учреждений муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области по видам экономической деятельности»
В целях реализации Порядка оплаты труда работников муниципальных, автономных,
бюджетных, казенных учреждений муниципального образования Волосовский район
Ленинградской области, утвержденного решением совета депутатов Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 20 мая 2020 года № 57 " Об утвер-
ждении Порядка оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  адми-
нистрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 27.07.2020
№ 733 « Об утверждении Положения о системах оплаты труда работников муници-
пальных учреждений муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области по видам экономической деятельности»  изменение
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

И.о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации 

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области от 09.06.2023 № 676
Изменение в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район от 27.07.2020 № 733 « Об утверждении Положения о системах
оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по видам экономической
деятельности»
В приложении 5 к Положению в пункте 1. « Межуровневые коэффициенты для опре-
деления должностных окладов (ставок заработной платы) по должностям работников
в сфере молодежной политики»  изложить строку « Профессиональная квалифика-
ционная группа „Общеотраслевые должности служащих третьего уровня“»  в новой
редакции:

Пункт 2. « Перечень должностей работников учреждений в сфере молодежной поли-
тики, относимых к основному персоналу, для определения размеров должностного
оклада руководителей учреждения»  изложить в новой редакции:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.06.2023 № 675

О внесении изменений в муниципальную программу « Демографическое развитие
Волосовского муниципального района Ленинградской области» , утвержденную поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области от 27.12.2019 № 1675 « Об утверждении муници-
пальной программы « Демографическое развитие Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»
В связи с необходимостью организации мероприятий по поддержке участников спе-
циальной военной операции и их семей, Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в Муниципальную программу « Демографическое развитие Волосовского
муниципального района Ленинградской области» , утвержденную постановлением
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 27.12.2019 № 1675, изменения согласно приложению к
настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации Волосовского муниципального района по социальным вопросам.

И.о. главы администрации 
С.Д.УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район от 09.06.2023 № 675

Изменения, которые вносятся в Муниципальную программу « Демографическое раз-
витие Волосовского муниципального района Ленинградской области» , утвержденную
постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 27.12.2019 № 1675
1. Пункт 5 « Комплекс процессных мероприятий 5. "Предоставление мер социальной
поддержки ветеранам труда, жертвам политических репрессий, труженикам тыла, сель-
ским специалистам и иным категориям граждан"»  таблицы 4 « План реализации муни-
ципальной программы « Демографическое развитие Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»  дополнить пунктом 5.2. следующего содержания:
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 23.05.2023 № 220

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги « Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственно-
сти» , утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 27.10.2022 № 404
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 27.10.2022 № 404 (далее —  Регламент), следующие изменения:
1.1. Исключить из названия Административного регламента словосочетание « (госу-
дарственная собственность на который не разграничена)» ;
1.2. Пункт 2.4. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 дней с даты
поступления заявления в Администрацию.« ;
1.3. Пункт 2.4.1. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со
дня поступления заявления о перераспределении земельных участков в
Администрацию. О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уве-
домляет заявителя.« ;
1.4. Пункт 3.1.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —
не более 17 дней;
—  в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1 административного регламента —  не
более 32 дней.« ;
1.5. Пункт 6.3. раздела 6 Регламента изложить в следующей редакции:
« 6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполно-
го комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
—  сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
—  предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов,
после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
—  выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.« ;
1.6. Приложение № 7 к административному регламенту исключить;
1.7. Приложение № 8 к административному регламенту переименовать в № 7.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 24.05.2023 № 221

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма
жилого помещения муниципального жилищного фонда» , утвержденный постановле-
нием администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 21.10.2022 № 391,
с изменениями от 16.01.2023 № 21
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого
помещения муниципального жилищного фонда» , утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 21.10.2022 № 391,
с изменениями от 16.01.2023 № 21 (далее —  Регламент), следующие изменения:
1.1. В пункте 2.3. подпункт 5) раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 5) Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;« ;
1.2. В пункте 2.3. подпункт 12) раздела 2 Регламента исключить;
1.3. В подпункте 1) пункта 2.6.1. раздела 2 Регламента 7 абзац изложить в следующей
редакции: « - заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия упол-
номоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (пас-
порт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удо-
стоверение личности гражданина РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России
от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего РФ).„;
1.4. В подпункте 2) пункта 2.7. раздела 2 Регламента словосочетание " органе
Пенсионного фонда“ заменить на " Фонде пенсионного и социального страхования» ;
1.5. В подпункте 6) пункта 2.7. раздела 2 Регламента 5 абзац изложить в следующей
редакции: « Сведения о суммах выплат и иных вознаграждений физического лица на
основании поступившей месячной налоговой отчетности « Персонифицированные све-
дения физического лица» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 26.05.2023 № 228

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и
(или) земель, находящихся в муниципальной собственности для их использования в
целях, предусмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса
Российской Федерации на территории муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 04.04.2022 № 93 с изменениями от 05.12.2022 № 467
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, находящихся в муниципальной собственности для их использования в целях,
предусмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса
Российской Федерации на территории муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» ,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 04.04.2022 № 93 с изменениями от 05.12.2022 № 467 (далее —
Регламент), следующие изменения:
1.1. Исключить из названия Административного регламента словосочетание « (госу-
дарственная собственность на который не разграничена)» ;
1.2. Пункт 2.4. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календар-
ных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и
прилагаемых к ходатайству документов, но не ранее чем 15 ней со дня опубликова-
ния сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта
3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ.« ;
1.3. Пункт 3.1.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги
—  не более 26 дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги —  не более 2 дней.
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги —  не более 1 дня.« ;
1.4. Пункт 3.1.1. раздела 3 Регламента изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Содержание административных действий, продолжительность и (или) макси-
мальный срок их выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных ходатайстве и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги,
2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных п. 2.10.1 админи-
стративного регламента, формирование и представление проекта решения о возврате
ходатайства и документов без рассмотрения, а также ходатайства и документов долж-
ностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответ-
ствующего решения;
3 действие: формирование и направление в течение не более 3 рабочих дней с даты
окончания первой административной процедуры межведомственного запроса (меж-
ведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы;
4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав запроса о право-
обладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об уста-
новлении публичного сервитута (в случае отсутствия оснований для возврата хода-
тайства и документов на основании п. 2.10.1 административного регламента) в тече-
ние не более 7 рабочих дней со дня окончания первой административной процедуры;
5 действие: принятие установленных статьей 39.42 Земельного кодекса РФ мер,
направленных на выявление правообладателей земельных участков;
6 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения ходатайства и
документов проекта решения о предоставлении/отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, а также ходатайства и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий —  не более, 26 дней, но не
ранее чем 15 дней со дня опубликования предусмотренного подпунктом 1 пункта 3
статьи 39.42 Земельного кодекса РФ сообщения о поступившем ходатайстве.« ;
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 25.05.2023 № 226

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предварительное согласование предоставления гражданину в собствен-
ность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации на территории муниципально-
го образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области» , утвержденный постановлением администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области от 04.04.2022 № 90 с изменениями от
27.10.2022 № 402
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности на кото-
ром расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации на территории муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области» , утвержденный постановлением администрации муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 04.04.2022 № 90 с изменениями от 27.10.2022 № 402
(далее —  Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 2.4. раздела 2 регламента изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календар-
ных дней (в период до 01.01.2024 —  не более 14 календарных дней) со дня поступ-
ления заявления и документов в Администрацию.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ « О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муници-
пальной услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в период
до 01.01.2024 —  не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявле-
ния и документов в Администрацию.« ;
1.2. Пункт 2.4. раздела 2 регламента изложить в следующей редакции:
« 2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ « О внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации» ;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» .« ;
1.3. Пункт 2.6. раздела 2 регламента изложить в следующей редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным
заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с
пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ „О персональных данных“ (заявление оформляется по форме согласно при-
ложению 1 к административному регламенту):
—  лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и
на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
—  специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удосто-
веряющий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
—  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо, консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услу-
ги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удо-
стоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).„;
1.4. Пункт 3.1.1. раздела 3 регламента изложить в следующей редакции:
„3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услу-
ги —  1 рабочий день;
рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги —  16
календарных дней (в период до 01.01.2024 —  10 календарных дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года
№ 137-ФЗ „О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации“, срок
выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до 31
календарного дня (в период до 01.01.2024 —  не более чем до 16 календарных дней).
принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги —
2 календарных дня;
выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги —
1 календарный день;“
1.5. Пункт 3.1.3.1. раздела 3 регламента изложить в следующей редакции:
“3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты
окончания первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
Общий срок выполнения административной процедуры —  не более
26 календарных дней (в период до 01.01.2024 —  не более 10 календарных дней).
В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного
регламента, общий срок выполнения административной процедуры —  не более 6
календарных дней.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ „О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации“, срок выполнения административ-
ной процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период
до 01.01.2024 —  не более чем до 16 календарных дней). О продлении срока рас-
смотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 админи-
стративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотре-
ния поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения
об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы распо-
ложения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении ука-
занной схемы.
В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной
схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмот-
рения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия
указанного решения.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА
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